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GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA

DECRETO N° DE 2010

O GOVERNADOR DO ESTADO DO AMAPA, no uso das atribuicdes
que lhe conferem o artigo 119, incisos VIII e XXV, da Constituicdo do Estado do
Amap4, e tendo em vista o disposto na Lei 1.453 de 11 de fevereiro de 2010,

DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovado o Estatuto do Departamento Estadual de
Transito do Amapa, na forma do Anexo deste Decreto.

Art. 2° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag&o.

Art. 3° - Revogam-se as disposicdes contrarias.

Macapa, 19 de novembro de 2010.

PEDRO PAULO DIAS DE CARVALHO
Governador
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ANEXO

DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DO AMAPA

ESTATUTO

CAPITULO |
DA NATUREZA, SEDE E FORO

Art. 1° - O Departamento Estadual de Transito do Amapa -
DETRAN/AP, entidade autérquica, criada pela Lei n°® 1.453, de 11 de fevereiro de
2010, vinculada a Secretaria de Estado da Infraestrutura, dotada de personalidade
de direito publico, patriménio préprio, autonomia administrativa e financeira, sede e
foro na cidade de Macapa, Estado do Amapa.

CAPITULO I
DA FINALIDADE, DAS POLITICAS e DA COMPETENCIA

SECAO |
Da Finalidade

Art. 2° - O Departamento Estadual de Transito do Amapa, como Orgéo
Executivo do Sistema Estadual de Transito, tem por finalidade implementar as
medidas da Politica Nacional de Transito e do Programa Nacional de Transito no
Estado do Amap4, em especial:

| — zelar pelo cumprimento da legislag&o de transito;

Il — programar, coordenar, orientar, fiscalizar e controlar a execugéao
das atividades de administracdo, educacdo, seguranca e engenharia do trafego e
do transito;

[Il — aplicar penalidades por infragéo de transito;

IV — expedir certificados de propriedade de veiculos;

V — habilitar condutores de veiculos automotores;

VI — realizar pericias;

VIl — elaborar projetos de sinalizag&o no a&mbito de sua circunscrigéo; e
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VIII — exercer outras atribuigdes correlatas, na forma da Lei.

SECAO Il

Das Politicas

Art. 3° — O Departamento Estadual de Transito do Amapa atuara de
conformidade com os seguintes principios:

| — buscar a melhor qualidade de vida para o cidaddo como objeto
indissociavel do direito de ir e vir;

[l — promover o transito como um direito a ser respeitado e ancorado em
valores como cooperacéo, solidariedade e civilidade para atender as necessidades de
locomocéo de todo cidadéo;

[l — tornar as informagbes sobre o transito disponiveis a toda a
sociedade, fazendo com que o fluxo de informagdes seja continuo e que o contetido
veiculado leve ao real entendimento dos fendbmenos do transito, sem destaque apenas
em fatos negativos;

IV — priorizar a comunicagdo intra-governamental, as estratégias e os
mecanismos para a melhoria da interagéo entre os Poderes Estaduais, sem 0s quais 0
tratamento adequado das questdes de transito ficara prejudicado;

V — tornar a educacgdo de transito em mola mestra para a disseminacao
de informacdes e a participacdo da populacédo na resolucdo de problemas, visando a
modificacdo de comportamento em situagbes de trnsito e a reacdo positiva a aces
educativas;

VI — fortalecer o desenvolvimento institucional das gestdes estadual e
municipal do transito, visando a estruturacio e a capacitacdo para planejar e controlar
o desenvolvimento dos espagos urbanos, o uso e ocupacdo das &reas urbanas, e a
preservacao do meio ambiente.

SECAOQ I
Da Competéncia

Art. 4° — Compete ao Departamento Estadual de Transito do Amapa:

| — cumprir e fazer cumprir a legislagéo e as normas de transito, no
ambito do Estado do Amapa;

Il — realizar, fiscalizar e controlar o processo de formacdo,
aperfeicoamento, reciclagem e suspenséo de condutores, expedir e cassar licenga
de aprendizagem e permissao para dirigir, bem como expedir Carteira Nacional de
Habilitacéo;

[ll — vistoriar, inspecionar quanto as condigées de seguranca veicular,
registrar, emplacar, selar a placa, licenciar veiculos, expedindo o Certificado de
Registro e o Licenciamento Anual,
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IV — estabelecer, em conjunto com o Batalhdo de Transito da Policia
Militar do Estado do Amapa4, as diretrizes para o policiamento ostensivo de transito;

V — executar a fiscalizagdo de transito, autuar e aplicar as medidas
administrativas cabiveis pelas infra¢cdes previstas no Codigo de Transito Brasileiro —
CTB, excetuadas aquelas relacionadas nos incisos VI e VIII do art. 24, no exercicio
regular do poder de policia de transito;

VI — aplicar as penalidades por infragdes previstas no CTB, notificando
os infratores e arrecadando as multas que aplicar;

VIl — arrecadar valores provenientes de estadia e remocao de veiculos
e objetos nas suas dependéncias;

VIl — comunicar ao 6rgao executivo de transito da Unido a suspenséo
e a cassacdo do direito de dirigir e o recolhimento da Carteira Nacional de
Habilitacéo;

IX — coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre acidentes de
transito e suas causas;

X — credenciar 6rgdos ou entidades e agentes para a execucdo de
atividades previstas na legislagéo de transito, na forma estabelecida pelo Conselho
Nacional de Transito — CONTRAN, as atividades de credenciamentos e
recredenciamentos de Clinicas médica e psicoldgica que realizem pericia de transito,
assim como as atividades relativas aos Centros de Formagédo de Condutores,
Concessionérias, Empresas de placa veicular e guincho, despachante documental, e
outras correlatas a legislagéo de transito;

Xl — promover e participar de projetos e programas de educagdo e
seguranca de transito de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo CONTRAN;

XIl — fornecer, mediante convénio, aos 6rgdos executivos de transito
municipal, entidade executiva rodoviéria estadual, os dados cadastrais dos veiculos
registrados e dos condutores habilitados, para fins de imposi¢cdo e notificagdo de
penalidades e de arrecadagdo de multas nas &areas de suas competéncias, bem
como, a Delegacia de Policia Interestadual - POLINTER, Ministério Publico Federal e
Estadual, para consultas relativas a Inquéritos Policiais;

Xl — articular-se com os demais 6rgdos do Sistema Nacional de
Transito no Estado, sob a coordenagcdo do Conselho Estadual de Transito —
CETRAN/AP;

XIV — integrar-se a outros 6rgéos e entidades do Sistema Nacional de
Transito para fins de arrecadacdo e compensagcdo de multas impostas na area de
sua competéncia, visando a unificacdo do licenciamento, a simplificacdo e a
celeridade das transferéncias de veiculos e de prontuarios de condutores de uma
para outra Unidade da Federagao;

XV — promover as campanhas de educacgao de transito, em especial
nos periodos referentes a férias escolares, feriados prolongados e a Semana
Nacional do Transito, conforme orientacdo do CONTRAN e do DENATRAN.
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CAPITULO 1lI
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 5° — A estrutura organizacional basica do Departamento
Estadual de Transito DETRAN/AP compreende:

l. DIRECAO SUPERIOR

I.1. Deliberagéo Colegiada
[.1.1. Conselho Estadual de Trénsito - CETRAN
[.1.2. Junta Administrativa de Recursos e Infragdes — JARI
1.1.3. Conselho Diretor
I.1.4. Conselho Fiscal

I.2. Deliberagéo Singular
[.2.1. Diretor-Presidente
[.2.1.2. Diregao-Adjunta

Il. UNIDADES DE ASSESSORAMENTO

11.1. Gabinete

I1.2. Assessoria de Desenvolvimento Institucional
11.3. Procuradoria Juridica

Il.4. Corregedoria

I1.5. Comissao Permanente de Licitacao

11.6. Comisséao de Leildo de Veiculos

1.7. Assessoria de Controle Interno

lll. UNIDADES DE EXECUCAO PROGRAMATICA:

[11.1. Coordenadoria de Operagoes:
I11.1.1. Nucleo de Veiculos
[11.1.1.1. Unidade de Registro de Veiculos
[11.1.1.2. Unidade de Controle de Veiculos

[11.1.2. Nucleo de Condutores
[11.1.2.1. Unidade de Registro de Condutores
[11.1.2.2. Unidade de Exames Tebdricos e Praticos

[11.1.3. Nucleo de Infracdes
[11.1.3.1. Unidade de Registro de Infracdes
[11.1.3.2. Unidade de Fiscalizagao de Transito

[11.1.4. Coordenadoria Técnica
[11.1.4.1. Ndcleo de Educacéo
[11.1.4.2. Escola Publica de Transito
[11.1.4.3. Unidade de Planejamento Educacional

[11.1.5. Ndcleo de Engenharia
[11.1.5.1. Unidade de Sinalizagéo
[11.1.5.2. Unidade de Engenharia de Trafego
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111.1.6. Nucleo de Pericias
111.1.6.1. Unidade de Pericia Médica
[11.1.6.2. Unidade de Pericia Psicoldgica

[11.1.7. Coordenadoria de Tecnologia
[11.1.7.1. Ndcleo de Desenvolvimento
[11.1.7.2. Nucleo de Seguranca e Manutengao

111.1.8. Coordenadoria de Atendimento

IV - UNIDADES DE EXECUCAO INSTRUMENTAL

IV.1. Coordenadoria Administrativo-Financeira:
IV.1. 2. Unidade de Administragéo
IV.1.2.1. Atividade de Patrimbnio
IV.1.2.2. Atividade de Material
IV.1.2.3. Atividade de Servigos Gerais

IV.1.3. Unidade de Recursos Humanos
IV.1.4. Unidade de Protocolo e Arquivo
IV.1.5. Unidade de Transporte

IV.1.6. Unidade de Finangas
IV.1.6.1. Atividade de Tesouraria

IV.1.7. Unidade de Contabilidade
IV.1.8. Unidade de Contratos e Convénios

V - UNIDADES DE EXECUCAO DESCONCENTRADA

V.1. Circunscricdo Regional de Transito - CIRETRAN
V.1.1. Unidade de Veiculos
V.1.2. Unidade de Condutores
V.1.3. Unidade de Infragéo
V.1.4. Unidade Técnica

V.2. Agéncia de Transito
V.3. Posto de Atendimento

Paragrafo Unico. A representacdo grafica da presente estrutura, consta
no Anexo | deste Estatuto.

Art. 6° — As FuncgOes Gratificadas de Nivel Superior e Intermediario do
Departamento Estadual de Transito — DETRAN estdo dispostos no Anexo Il deste
Decreto.

Art. 7° — O Departamento Estadual de Transito do Amapa, sera dirigido
pelo Diretor-Presidente — na qualidade de direcdo geral superior e pela Diregéo-
Adjunta — na qualidade de direcdo gerencial superior; o Gabinete por Chefe de
Gabinete; a Procuradoria pelo Procurador, a Corregedoria pelo Corregedor, as
Coordenadorias por Coordenadores; as Assessorias por Assessores; as
Comissodes, de Licitacdo e de Leildo, por Presidente; os Nucleos por Gerentes; as
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Unidades por Chefes e as Atividades por Responsaveis, cujos cargos serdo
providos na forma da legislag&o pertinente.

CAPITULO IV
DA RECEITA

Art. 8° — Constituiréo a Receita do Departamento Estadual de Transito
do Amapa:

| — o produto da cobranca de taxas de servigos realizados pela
autarquia;

Il — o produto de multas aplicadas por infragdo de transito;

Il — dotagbes que lhe forem atribuidas pelo Estado em seus
orgamentos anuais;

IV — o produto de operacgdes de crédito realizadas pela autarquia;

V — as rendas patrimoniais de qualquer natureza, incluindo alienagao,
juros e dividendos;

VI — herangas, legados e doacdes;

VIl — auxilios, subveng¢des ou doag¢des municipais, federais ou
privadas, especificas ou oriundas de convénios, convengdes ou acordos celebrados
pelo DETRAN;

VIl — juros bancérios de depdsitos ou aplicagfes financeiras;
IX — recursos oriundos de saldo financeiro de exercicios anteriores;

X — quaisquer outras rendas eventuais ou extraordinarias.

CAPITULO V
DOS RECURSOS HUMANOS

Art. 9° — Os servidores do Departamento Estadual de Transito do
Amapé ficardo sujeitos ao Regime Juridico dos Servidores Civis do Estado, das
Autarquias e Fundacdes Publicas Estaduais, instituido pela Lei Estadual n°® 0066 de
03 de maio de 1993, bem como as demais normas pertinentes a especie.

Art. 10 — Os Recursos Humanos do Departamento Estadual de
Transito do Amapa serdo constituidos de pessoal com:

| — Funcao Gratificada;
Il — Cargo de provimento efetivo.

Paragrafo primeiro — As fungBes previstas no Inciso | deste artigo,
serdo de livre nomeacdo e exoneragdo pelo Governador do Estado, sendo as
Funcdes de Direcdo Intermediaria — FGI, exclusivas de servidores do quadro efetivo
da Autarquia e do extinto Territério Federal do Amapa.
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Pardgrafo segundo — Os cargos previstos no Inciso Il comp&em o
quadro de servidores efetivos do DETRAN que seré instituido por Lei especifica e
serdo providos mediante concurso publico, conforme Regime Juridico dos
Servidores Civis do Estado, das Autarquias e Fundagdes Publicas Estaduais,
instituido pela Lei n° 0066, de 03 de maio de 1993, e demais normas pertinentes.

Pardgrafo terceiro — Servidores do quadro efetivo do Estado e
servidores do ex -Territorio Federal do Amap4, a disposicao do Estado, poderdo ser
designados para Fung¢fes Gratificadas ou colocados a disposicdo do DETRAN.

CAPITULO VI
DO PATRIMONIO

Art. 11 — Constituem Patrimdnio do Departamento Estadual de Transito
do Amapa:

| — os bens originérios de transferéncia do Governo do Estado do
Amapé e os que venham a adquirir;

Il — as doag0es, legados e herancgas;

Il — os bens e direitos.

CAPITULO VII
DA GESTAO ECONOMICO-FINANCEIRA

Art. 12 — O exercicio financeiro coincidira com o ano civil e, ao término
de cada exercicio, a entidade apresentara prestacdo de contas, contendo as
seguintes demonstragdes financeiras:

| — Balango Orgamentario;
Il — Balango Financeiro;
Il — Balango Patrimonial,

IV — Demonstracédo das variagdes patrimoniais conforme art. 101 da Lei
n°® 4.320 de 17 de margo de 1964.

Paragrafo primeiro — A prestacdo de contas deverd ser apresentada
pelo Diretor-Presidente do DETRAN, com manifestagdes do Conselho Fiscal e do
Conselho Diretor para encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado, dentro do
prazo previsto por Lei.

Pardgrafo segundo — A proposta orcamentaria para 0 exercicio
seguinte devera ser submetida pelo Diretor-Presidente ao Conselho Diretor, nos
prazos indicados por Lei.
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CAPITULO VIII
DIRECAO SUPERIOR

DELIBERACAO COLEGIADA

SECAO |
Do Conselho Estadual de Transito - CETRAN

Art. 13 — O Conselho Estadual de Transito — CETRAN, 6rgao
deliberativo, consultivo e normativo nos termos do Codigo de Transito Brasileiro, tem
composicao, estrutura, organizacdo e funcionamento definitivo no seu Regimento
Interno aprovado pelo Governador do Estado.

Paragrafo primeiro — O CETRAN serd presidido pelo Diretor —
Presidente do Departamento Estadual de Transito do Amapa.

Pardgrafo segundo - Serd remunerado com a Gratificacdo de
Deliberac@o Colegiada correspondente a 50% do valor do salario minimo vigentes
por sessao, devida aos membros do Conselho Estadual de Transito — CETRAN,
pela participagdo efetiva de seus membros em sessdes ordinarias, no limite maximo
de 05 (cinco) sessbes mensais.

SECAOII
Da Junta Administrativa de Recursos de Infragdes - JARI

Art. 14 — A Junta Administrativa de Recursos de Infragcbes — JARI,
orgdo colegiado responsavel pelo julgamento dos recursos interpostos contra
penalidades impostas pelo DETRAN, tem estrutura organizacional e funcionamento
definidos por Regimento Interno aprovado pelo Conselho Estadual de Transito —
CETRAN.

Paragrafo primeiro — Haver4d uma Turma de Julgamento para cada
50.000 veiculos registrados no Estado do Amapa.

Pardgrafo segundo — Ser4 remunerado com a Gratificacdo de
Deliberacdo Colegiada correspondente a 50% do valor do salario minimo vigentes
por sesséo, devida aos membros da Junta Administrativa de Recursos de InfragOes
— JARI, pela participacéo efetiva de seus membros em sessfes ordinéarias, no limite
méaximo de 05 (cinco) sessdes mensais.

SECAO I

Do Conselho Diretor

Art. 15 — O Conselho Diretor € 6rgdo consultivo e de deliberacdo
colegiada, presidido pelo Diretor-Presidente do Departamento Estadual de Transito
do Amapd, composto por representantes e respectivos suplentes de area finalistica
do Governo do Estado, integrado pelos seguintes membros:
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| — um representante da Secretaria Especial de Desenvolvimento da
Infraestrutura do Estado;

Il — um representante da Secretaria de Administracéo.
Il — um representante da Secretaria da Receita Estadual;

IV — um representante da Secretaria de Estado do Planejamento,
Orcamento e Tesouro;

V — um representante da Secretaria de Educacéo.

Paragrafo primeiro — Os membros do Conselho Diretor assim como
seus suplentes ser&o indicados por seus dirigentes e nomeados pelo Governador do
Estado para um mandato de 02 (dois) anos, permitida a reconducdo por igual
periodo.

Paragrafo segundo — O Conselho Diretor reunir-se-& ordinariamente a
cada trés meses e extraordinariamente, sempre que convocado pelo seu Presidente,
com a presenca minima de dois tercos de seus membros, deliberando por maioria
simples (50%) mais um.

Parégrafo terceiro — Os membros do Conselho Diretor ndo receberdo
remuneracdo sob quaisquer titulos, relativa as suas fungbes exercidas no referido
Conselho.

Art. 16 — Ao Conselho Diretor compete:
| — estabelecer a orientacdo geral da politica de atuagdo do DETRAN;

Il — analisar e aprovar o orgamento anual e o Programa Anual de
Trabalho, compativel com o Programa de Governo;

Ill — analisar e aprovar os relatorios, balancetes e balanco financeiro do
Instituto;

IV — homologar a celebracdo e fiscalizar a execugdo de contratos,
convénios, acordos e ajustes com Entidades Publicas e Privadas, nacional e
internacional, que envolvam matéria de relevante interesse para a Autarquia,
manifestando-se previamente;

V — deliberar sobre relatério anual e as prestacdes de contas da
Autarquia, emitindo parecer sobre as demonstragdes financeiras;

VI — aprovar e analisar os demonstrativos financeiros;

VIl — deliberar sobre relatérios e as contas anuais, até o ultimo dia do
més de janeiro do ano seguinte do exercicio vencido;

VIl — apreciar e decidir sobre propostas de aquisi¢cdo, alienagao,
cessdao, hipoteca e permuta de bens, na forma da legislagdo que rege a espécie;

IX — aprovar as propostas que versam sobre as alteragdes
organizacionais e administrativas, de que tratam o Estatuto, submetendo-as,
posteriormente, a Secretaria de Estado do Planejamento, Orcamento e Tesouro para
apreciagédo e posterior aprovagéo pelo Governador do Estado;

X — aprovar a proposta de tomada de empréstimo por parte da
entidade, mediante andlise dos projetos a ser financiados;
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Xl — deliberar sobre contratos de aquisicédo de bens ou servigos de
consultoria, assessoria, assisténcia técnica ou auditoria;

XIl — homologar as alteragbes no quadro de pessoal e plano de cargos
e salarios a serem submetidas ao Chefe do Poder Executivo.

SECAO IV
Do Conselho Fiscal

Art. 17 — O Conselho Fiscal 6rgdo de fiscalizagdo administrativa,
contabil e financeira é composto de 03 (trés) membros dos seguintes 6rgaos:

| — um representante da Secretaria de Estado da Infraestrutura;
Il — um representante do quadro efetivo do DETRAN;
[l — um representante da Auditoria-Geral do Estado;

Parégrafo primeiro — Os membros do Conselho Fiscal e seus suplentes
serdo indicados pelo Titular de cada instituicio e nomeados pelo Governador do
Estado, com mandato de 02 (dois) anos, permitida a reconducao por igual periodo,
dentre aqueles com notério conhecimento técnico nas areas contébil, de
administragéo ou de auditoria.

Paragrafo segundo — O Conselho Fiscal reunir-se-4 com a presenca
minima de dois ter¢cos dos seus membros, deliberando por maioria simples (50%
mais um).

Paragrafo terceiro — O Conselho Fiscal reunir-se-a ordinariamente a
cada trimestre, e extraordinariamente, sempre que convocado por seu Presidente.

Pardgrafo quarto — A pauta e a matéria a serem deliberadas deverdo
ser encaminhadas para conhecimento prévio dos Conselheiros, com antecedéncia
minima de 72 horas.

Pardgrafo quinto — Os membros do Conselho Fiscal ndo receberdo
remuneracao, sob quaisquer titulos, relativa as suas fungdes no referido Conselho.

Art. 18 — Ao Conselho Fiscal compete:

| — exercer fiscalizagdo administrativa, contdbil e financeira do
DETRAN, podendo examinar livros e quaisquer outros documentos, bem como
requisitar informacgdes, verificando o cumprimento dos deveres legais e estatutarios;

Il — emitir parecer sobre a prestagdo de contas, analisando-a sob os
aspectos econdmico-financeiros e patrimoniais;

Il — opinar sobre assuntos de contabilidade, administragéo e outros de
interesse econdmico da instituicdo quando solicitado pelo Diretor-Presidente ou pelo
Conselho Diretor;

IV — apresentar ao Diretor-Presidente da Autarquia e ao Conselho
Diretor, parecer sobre as atividades econdémico-financeiras da mesma, indicando as
medidas necessarias;

V — analisar trimestralmente os balancetes e demais demonstracoes
contébeis, elaborados pela Autarquia;
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VI — examinar as demonstracdes contabeis do exercicio social e sobre
elas opinar.

DA DELIBERACAO SINGULAR

SECAOV
Do Diretor-Presidente

Art. 19 — O Diretor-Presidente do Departamento Estadual de Transito
do Amapa — DETRAN, desenvolve a atividade de coordenacdo estratégica da
Autarquia, tendo as seguintes atribuigoes:

| — presidir o Conselho Estadual de Transito do Amapa — CETRAN/AP,
na forma do Regimento Interno;

Il — planejar, dirigir, supervisionar, orientar e coordenar as acodes
técnicas e executivas e as gestdes administrativa, financeira e patrimonial da
Autarquia;

[ll — buscar os melhores métodos que assegurem eficicia, economia e
celeridade as atividades;

IV — articular a captacdo de recursos e tecnologias junto aos 6rgaos de
desenvolvimento voltados para projetos de desenvolvimento do servidor, de
interesse da Autarquia e do Estado, observando a legislacéo vigente;

V — estabelecer a orientagdo geral para execugcdo dos servigos
prestados com eficiéncia e celeridade;

VI — cumprir e fazer cumprir as normas estatutarias da Autarquia, as
deliberacbes recomendadas pelo Conselho Diretor, a legislagdo e normas
regulamentares a que a administragéo estiver subordinada;

VII — coordenar a elaboragéo e aprovar a proposta do orgcamento anual
da Autarquia;

VIl — representar a Autarquia ativa e passivamente, podendo constituir
para tanto, procuradores;

IX — apreciar e aprovar os planos, programas e projetos relativos as
atividades e aos respectivos relatérios de execucao;

X — assinar contratos, acordos e convénios;

XI — movimentar os recursos financeiros da Autarquia, assinando o0s
documentos pertinentes, em conjunto com o responsével competente;

Xl — administrar o pessoal, com lotagdo e exercicio na Autarquia e do
ex-Territorio Federal do Amap4, a disposicdo do Estado, eventualmente designado
para o exercicio na instituicao;

Xl — representar a Autarquia judicial e extrajudicialmente, podendo
constituir procurador;

XIV — solicitar servidores publicos federais e estadual da Administracao
Direta ou Indireta do Estado do Amapa para prestar servico na Autarquia;
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XV — decidir sobre a aplicagdo das receitas e pagamentos das
despesas da Autarquia;

XVI — apresentar anualmente, o relatério geral de atividades da
Autarquia, acompanhando as demonstragcdes financeiras e demais informagdes
exigidas por lei, submetendo-o a aprovacao da autoridade competente;

XVII — ordenar despesas, procedendo ao acompanhamento da
execucao orcamentaria, da abertura de créditos suplementares e do cancelamento
de dotacgdes;

XVIIl — homologar as licitagbes da Autarquia;

XIX — baixar portarias, instrugdes normativas e outros atos, objetivando
disciplinar o funcionamento da Autarquia;

XX — designar servidores para funcdo de confianga, observada a
politica de pessoal definida pelo Poder Executivo;

XXI — credenciar, recredenciar e fiscalizar 6rgdos ou entidades e
agentes para a execucdo de atividades previstas na legislagdo de transito, assim
como das atividades desenvolvidas por Centro de Formagdo de Condutores,
Clinicas meédica e psicologica que realizem pericia de transito, despachante
documental, concessionarias, empresas de placa veicular e guincho, bem como,
outras correlatas em obediéncia as legislacdes pertinentes;

XXIl — credenciar 6rgdos ou entidades e agentes para a execucgdo de
atividades previstas na legislagéo de transito, na forma estabelecida pelo Conselho
Nacional de Transito — CONTRAN;

XXIIl — fiscalizar os trabalhos das Coordenadorias e das Unidades a
elas vinculadas, bem como dos dirigentes e assessores que lhes sejam diretamente
subordinados;

XXIV — desenvolver programas de esclarecimento ao publico sobre o
papel da Autarquia, difundindo suas atividades;

XXV — designar, nos termos da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993,
Comisséo de Licitag@o para proceder a aquisi¢éo e a contratacdo de bens e servigos
para suprir as necessidades da Autarquia.

SUBSECAO |
Da Diretoria-Adjunta

Art. 20 — O Diretor-Adjunto do Departamento Estadual de Transito do
Amapé — DETRAN/AP, sob a subordinagdo da Presidéncia, tem as atribui¢cdes de:
prestar apoio ao Diretor-Presidente nas fungdes de representacdo e articulagdo
interna e externa, mantendo contatos com 6rgdos e entidades da administracao
publica ou privada, para estabelecer programas de cooperacdo técnica, bem como
acompanhar e apoiar o desempenho das Coordenadorias e Unidades e demais
mecanismos de descentralizagédo que a Autarquia venha adotar.

Parégrafo unico. O Diretor-Adjunto substituira o Diretor-Presidente nos
seus impedimentos legais e eventuais.
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CAPITULO IX
DAS UNIDADES DE ASSESSORAMENTO

SECAO |
Do Gabinete

Art. 21 — Ao Gabinete do Departamento Estadual de Trénsito do
Amapd, unidade responséavel pelo suporte ao titular da pasta, compete:

| — supervisionar o recebimento, a redacéo, a tramitacdo, a expedigéo e
o controle da correspondéncia oficial da Autarquia, bem como a organizagéo, a
manutencgdo e a atualizag&o do arquivo de correspondéncias;

Il — preparar e avaliar a agenda diaria do titular e coordenar o roteiro de
suas audiéncias;

Il — promover contatos com entidades publicas e privadas e esclarecer
sobre as atividades desenvolvidas pela instituigao;

IV — exercer a supervisdo sobre o controle dos processos e atos
administrativos;

V — dar encaminhamento, transmitir ordens e mensagens emanadas do
Diretor-Presidente, bem como divulgar atos, portarias, circulares, ordens de servigco
e instrugdes baixadas pelo titular do 6rgéo;

VI — acompanhar as matérias de interesse da instituicdo, divulgadas
nos meios de comunicagao e organiza-las em arquivos;

VIl — executar, em conjunto com o 6érgdo central de comunicagdo do
Governo, as estratégias de comunicagdo com o publico interno e externo,
assessorando a Autarquia junto aos Orgaos de imprensa;

VIl — coordenar a promogé&o de eventos e organiza-los, elaborando as
apresentagdes institucionais a serem realizadas pelo Diretor-Presidente, nos
diversos eventos;

IX — desempenhar quaisquer outras tarefas ou atribuigbes, que direta
ou indiretamente, concorram para a regularidade e eficiéncia dos servicos do
Gabinete.

Art. 22 — Constituem atribui¢cdes béasicas do Chefe de Gabinete:

| — assistir ao titular da pasta no desempenho de suas atribuigdes;
Il — distribuir, orientar, redigir e controlar os trabalhos do Gabinete;

[l — receber, redigir, expedir e controlar a correspondéncia oficial da
Autarquia;

IV — despachar com o titular da instituicdo os assuntos que dependem
de deciséo superior;

V — compor a pauta de despacho do Diretor-Presidente com o
Governador, acompanhando-a com preciséo;
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VI — preparar a agenda do Diretor-Presidente;
VIl — atender aos interessados que procuram o Gabinete;

VIl — zelar pela manutengé&o, uso e guarda do material de expediente e
dos bens patrimoniais do Gabinete.

SECAO I

Da Assessoria de Desenvolvimento Institucional

Art. 23 — A Assessoria de Desenvolvimento Institucional — ADI,
compete coordenar e consolidar o planejamento, a elaboragdo da proposta
orgamentaria, o controle orcamentério, o uso de tecnologia da informacao, promover
o desenvolvimento de competéncias e habilidades das pessoas e da moderniza¢éo
da gestdo no ambito da Autarquia, e:

| — observar e fazer cumprir as diretrizes e metodologias estabelecidas
pelo Orgéo Central do Sistema Estadual de Planejamento;

Il — desenvolver programas, coordenar projetos e equipes nas
implementacdes de metodologias, técnicas e ferramentas no aperfeicoamento dos
processos, disseminando os conceitos de gestdo por resultados e a aplicagédo de
tecnologias inovadoras necessarias a eficiéncia e a eficacia da administracéo;

[l — articular parcerias com 0Orgdos e instituicbes para compartilhar
informacdes, experiéncias, conhecimento, participando de grupos de estudos sobre
temas de interesse da instituicao;

IV — prestar assessoramento técnico as demais unidades da instituicao
na elaboragéo e na execugéo dos planos e atividades;

V — coordenar a elaboracéo de relatérios trimestrais e de relatério anual
de atividades;

VI — gerar informagfes gerenciais para subsidiar o processo decisorio
da instituicéo;
VIl — promover a utilizagdo de novos modelos, métodos e técnicas de

gestdo, objetivando o aperfeicoamento da administragéo da Autarquia, buscando a
efetividade das agdes e a qualidade dos servigos prestados;

VIl — elaborar estudos e fornecer informagdes a Secretaria de Estado
da Administracdo, necessérios a formulacdo da politica de recursos humanos;

IX — promover o desenvolvimento dos servidores, priorizando e
identificando oportunidades de capacitagcdo e qualificagédo, articulando a execugéo
com a instituicdo responsavel,

X — promover estudo, pesquisa, avaliacdo e difusdo de novas
tecnologias da informacdo e propor especificacdes técnicas e definir necessidades
de alocagdo de recursos tecnolégicos, de acordo com as diretrizes da éarea de
Tecnologia da Informagéo — TI, do Estado;

Xl — contribuir com a producéo de sistemas informatizados e solicitar o
suporte aos softwares utilizados pela Autarquia, junto ao 6rgdo de informatica do
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Estado;

Xl — participar da racionalizagdo e da automagdo dos processos, da
insercdo de novas tecnologias, da documentagédo de sistemas e da elaboracdo de
manuais de procedimentos;

Xlll — dar suporte aos usudrios e providenciar a manutencdo dos
sistemas informatizados;

XIV — propor critério de implementacdo para auditoria de sistemas
informatizados e definir mecanismos de controle de qualidade;

XV — propor estratégias e procedimentos necessérios a otimizagdo dos
recursos publicos utilizados pela instituicdo, para o cumprimento de sua misséo e
melhoria dos servigos prestados;

XVI — executar o0 acompanhamento e o controle orgamentario;

XVIl — receber e dar encaminhamento as demandas da Ouvidoria-
Geral do Estado.

SECAO I

Da Procuradoria Juridica

Art. 24 — A Procuradoria Juridica do DETRAN/AP — PROJUR é setor
essencial & Autarquia, que representa em carater exclusivo a referida instituicéo,
judicial e extrajudicialmente, cabendo-lhe a defesa de seus direitos e interesses,
nas areas judicial e administrativa, exercendo, ainda, as atividades de consultoria e
assessoramento Juridico, em especial:

| — examinar e emitir pareceres em matérias de natureza juridica
solicitadas pelo Diretor-Presidente e demais titulares da Instituicdo, quando
determinado pela Dire¢éo Superior;

Il — formular, revisar, examinar Projetos de Lei, Decretos, Convénios,
Regulamentos, Regimentos e demais atos de interesse da Instituicéo;

Ill — pesquisar, divulgar, organizar e manter atualizado, o ementario da
legislagéo federal, estadual e municipal de interesse da Instituigéo;

IV — analisar o aspecto juridico e legal nos processos administrativos
no ambito da Instituic&o;

V — diligenciar sobre assuntos de natureza juridica que lhes forem
submetidos pelo titular da Instituig&o;

VI — analisar e solicitar aplicacdo das normas que regulamentam atos
da administracdo publica;

VIl — propor ao titular da Instituicdo a ado¢éo de medidas de caréter
juridico que visem proteger o patrimdnio da mesma;

VIl — prestar orientagdo nas questdes judiciais, emitindo pareceres e
informacdes em matéria juridica e técnica de interesse da pasta, ressalvados
aqueles inseridos na esfera de competéncia da Procuradoria-Geral do Estado;

IX — assistir ao titular do 6rgdo e ao Comité de Desenvolvimento
Institucional nos assuntos de ordem juridica de interesse da instituicéo;
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X — atuar no contencioso, promovendo a defesa dos interesses da
Autarquia, em qualquer instancia judiciaria ou extrajudicial;

Xl — promover execugdes fiscais proprias ou na entidade delegante;

Xl — representar a Autarquia em Juizo seja como autoria, ré,
interveniente, assistente ou oponente nas agdes judiciais;

XIlll — promover a cobranca da divida ativa oriunda da prestacdo de
servicos e da aplicacdo de multas e outros créditos inclusive os provenientes de
conveénios;

XIV — emitir pareceres sobre assuntos de natureza trabalhista,
previdenciéria, financeira, tributaria, societaria ou outros que envolvam a atividade
da Autarquia, em suas relagdes internas e externas;

XV — assistir a Autarquia nos assuntos e compromissos assumidos em
conveénios;

XVI - no que se refere a &rea administrativa:

a) elaborar, direta ou participativamente, editais, acordos,
convénios, normas internas, contratos ou outros documentos sujeitos a regras
juridicas;

b) interpretar e adequar normas e instrugbes relativas a
administragdo or¢camentaria, financeira e de pessoal,

c) receber e outorgar, quando autorizada, escrituras referentes a
bens imoveis e promover os registros imobiliérios;

d) emitir pareceres e prestar informac¢des sobre matéria juridica.

XVII — no que se refere a Divida Ativa, tem por atribuicéo:

a) inscrever em divida ativa as questdes pertinentes a infracdo a
legislacéo transito e outros créditos, mantendo os respectivos controles;

b) acompanhar processos administrativos oriundos de multas em
todas suas fases;

c) expedir cobrangas, avisos e notificagdes;

d) efetuar, controlar e documentar os parcelamentos de divida e os
prazos dos processos.

XVIII — observar fielmente o contido nos Paragrafos 1°, 2° e 3° do art.
2° da Lei Complementar n°® 0006/94,

Art. 25 — Constituem atribui¢cdes bésicas do Procurador Juridico:

| — assistir ao titular do 6rgdo nos assuntos de ordem juridica de
interesse da Autarquia;

Il — assistir ao dirigente e ao Comité de Desenvolvimento Institucional
nos assuntos de ordem juridica de interesse da institui¢cao;

Il — examinar e emitir pareceres em matérias de natureza juridica
solicitadas pelo Diretor-Presidente e demais titulares da Autarquia, quando
determinado pela Presidéncia;
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IV — prestar orientagdo nas questdes judiciais, emitindo pareceres e
informacdes em matéria juridica e técnica de interesse da pasta, ressalvados
aqueles inseridos na esfera de competéncia da Procuradoria-Geral do Estado;

V — representar a Autarquia em Juizo ou extrajudicialmente.

Art. 26 — Ao Assessor Juridico, além das atribuicbes inerentes a
Procuradoria Juridica, compete assessorar e representar o Procurador Juridico em
juizo ou extrajudicialmente, em seu impedimento, quando determinado pelo Diretor-
Presidente.

SECAO IV
Da Corregedoria

Art. 27 — A Corregedoria tem a competéncia de praticar atos de
investigacado, instaurar e presidir inquérito, sindicancia e processos administrativos
disciplinares, realizar atos de correigcdo no ambito do DETRAN/AP, procedendo as
correicbes ordindrias e extraordinarias nas unidades, apresentando relatorios
circunstanciados das suas atividades, discriminando irregularidades ou quaisquer
fatos destinados a favorecer a andlise e julgamento, propor medidas de prevencgéo
e seguranca para eliminar fragilidades que permitem fraude, ilegalidade e
impunidade na area de competéncia da Autarquia, em especial:

| — coordenar, orientar e supervisionar as atividades de disciplina,
recebendo e apurando denuncias ou representacdes do publico em geral, sobre atos
ilicitos cometidos nos servicos prestados por servidores, credenciados e demais
empresas prestadoras de servigos para a Autarquia;

Il — desenvolver os processos administrativos decorrentes da apuragao
de denuncias ou representacoes;

Il — coordenar, orientar e supervisionar as atividades de correigcao,
corrigindo ou prevenindo a ocorréncia de irregularidade ou de procedimentos
administrativos em desacordo com as normas vigentes no DETRAN/AP, tanto na
capital quanto nos municipios;

IV — elaborar normas orientadoras das atividades de correicdo e de
disciplina;
V — elaborar planos de correi¢des periddicas;

VI — propor ao Diretor-Presidente a instauragdo ou o arquivamento de
processos administrativos disciplinares;

VII — coordenar, orientar e controlar o andamento dos processos, prazos
e trabalhos executados pelas comissdes de sindicancia, de processo administrativo
disciplinar e de ética;

VIl — examinar e encaminhar ao Diretor-Presidente, para julgamento, os
relatérios conclusivos elaborados por essas comissdes, propondo as providéncias
cabiveis nos casos de penalidades disciplinares;
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IX — analisar, apurar irregularidades e propor providéncias nos casos de
violagdo de principios éticos por servidor, credenciados e demais empresas
prestadoras de servigos para 0 DETRAN/AP;

X — dirimir duvidas quanto a adog¢do de principios doutrinarios e a
interpretacdo de normas técnicas processuais aplicaveis a atuacdo do DETRAN/AP,
relativos as sindicancias e inquéritos administrativos;

Xl — propor, fundamentadamente, medidas preventivas destinadas a
assegurar a regularidade dos servicos do DETRAN/AP, e evitar desvios de
finalidade;

Xll — exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de
atuacgao.

SECAOV

Da Comisséao Permanente de Licitacéo

Art. 28 — A Comissdo Permanente de Licitagdo—CPL sera constituida
por 05 (cinco) membros:

| — Presidente;
Il — Secretéario;
1l — Membros.

Paragrafo primeiro — Fica sob a responsabilidade de quaisquer dos
membros da CPL, além das competéncias referendadas nesta sec¢éo, a atribuicdo de
Pregoeiro, em periodo predeterminado devidamente designado pelo Diretor-
Presidente do DETRAN/AP.

Pardgrafo segundo — S&o atribuicbes do Pregoeiro designado, as
seguintes atividades durante a sesséo:

a) conduzir licitagdo em sua fase externa e o credenciamento dos
interessados;

b) 0 recebimento dos envelopes das propostas de pregos e da
documentacao de habilitagéo;

c) a conducéo dos procedimentos relativos aos lances e a escolha
das propostas ou do lance de menor preco;

d) a adjudicacao da proposta de menor prego;

e) o subsidio a elaboracdo da ata, assim como aos trabalhos da
equipe de apoio;

f) o recebimento, o exame e a decisdo sobre recursos;

Q) o encaminhamento do processo devidamente instruido, apds a

adjudicacao, resguardados os atos administrativos inerentes, a autoridade superior
visando a homologagao e a contratagéo.
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Art. 29 — A Comiss&o Permanente de Licitacdo compete:

| — processar e julgar os procedimentos licitatérios em quaisquer de
suas modalidades, inclusive os critérios de aplicagdo das normas relativas a
dispensa e inexigibilidade de licitagéo;

Il — analisar e julgar a documentacdo de habilitagcdo, bem como as
propostas apresentadas pelos licitantes, emitindo parecer adjudicatério e
submetendo-o & homologacao da autoridade superior;

Il — emitir justificativa decorrente da dispensa e inexigibilidade de
licitag&o, exceto nos casos de que trata o art. 24, incisos | e I, da lei 8.666/93;

IV — promover diligéncia no interesse do procedimento licitatorio;

V — rever, mantendo ou alterando, a decisdo proferida em razdo de
recursos interpostos nos termos da Lei Federal de Licitagbes e Contratos;

VI — receber recursos contra os atos de sua competéncia, e
encaminha-los devidamente instruidos a instancia superior;

VIl — executar outras atividades inerentes & sua area de competéncia
em cumprimento a legislagédo vigente;

Art. 30 — Compete ao Presidente da CPL:

| — abrir, presidir e encerrar as sessdes publicas;
Il — anunciar as deliberagbes deste departamento;
Il — rubricar os documentos de habilitagédo e os relativos as propostas;

IV — resolver, quando forem da sua competéncia, os pedidos verbais ou
escritos, apresentados nas sessdes publicas;

V — votar, em caso de empate;

VI — instruir os processos a cargo da comissdo permanente de

licitagdo, determinando a juntada ou o desentranhamento de documentos
pertinentes;

VIl — providenciar a publicacdo na imprensa oficial ou em quadros de
avisos dos atos, quando essa medida a cargo da comisséo permanente for exigida;

VIl — assessorar a autoridade superior em matéria afeta a sua pasta;

IX — solicitar informagdes necesséarias a tramitagcdo dos processos a
cargo da CPL que preside, e prestar informacdes sempre que solicitadas;

X — solicitar via autoridade competente, servidores para desempenho
de funcgdes burocréticas e técnicas pertinentes @ Comissao Permanente de Licitagéo;

Art. 31 — Compete ao Secretario da CPL;

| — auxiliar o Presidente na direcdo das sessdes publicas;
Il — votar;

Il — lavrar as atas das reunifes da Comissédo Permanente de Licitacao;
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IV — rubricar os documentos de habilitagdo e os relativos as propostas;

V — preparar conforme orientagdo do Presidente, a correspondéncia a
ser expedida e os avisos e atos para publicacdo, submetendo-os a Presidéncia;

VI — controlar os prazos e certificar o seu transcurso;

VIl — responsabilizar-se pela guarda e tramitacdo de documentos
pertinentes a CPL;

VIl — organizar os processos licitatorios, numerando e rubricando em
suas paginas;

IX — atender as determinac¢des do presidente da CPL;

Art. 32 — Sé&o atribuigbes principais dos membros da Comisséo
Permanente de Licitagcéo:

| — participar das sessdes publicas da Comissdo Permanente de
Licitagao;

Il — votar;

Il — rubricar os documentos de habilitagédo e os relativos as propostas;

IV — realizar pesquisa de pregos, conforme versa a legislacdo de
licitagbes e contratos;

V — elaborar sob a coordenagdo do Secretario, os relatorios de
atividades da CPL.

Art. 33 — Toda e qualquer publicacdo Oficial que envolva a
responsabilidade da CPL, somente sera processada mediante prévio e expresso
conhecimento e aprovacao de seu presidente.

Art. 34 — Os casos omissos serdo resolvidos pela CPL em consonancia
com a legislagéo vigente.

SECAO VI
Da Comissédo de Leildo de Veiculos

Art. 35 — O Diretor-Presidente designard Comissdo de Leildo de
Veiculos-CLV, constituida de, no minimo, 05 (cinco) integrantes, assim disposta:

| — Presidente;
Il — Secretéario;
Il — Membros.

Parégrafo primeiro — O Presidente da Comisséo de Leildo devera ser
funcionario da Autarquia, podendo a autoridade de transito, em face das
peculiaridades de cada Unidade Circunscricional, presidir os trabalhos da Comisséao.
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Paragrafo segundo — A composigcdo da Comissdo de Leildo devera ser
publicada no Diario Oficial do Estado para amplo conhecimento de todos os
interessados.

Parégrafo terceiro — Na Capital, para fins de composicdo da Comisséo
de Leildo, pelo menos um de seus membros devera ser designado pelo
Coordenador de Operacdes.

Art. 36 — A comissdo Permanente de Leildo compete;

| — processar e julgar o procedimento licitatorio, em estrita observancia
as normas pertinentes a modalidade de Leildo;

Il — analisar e julgar a documentacdo de habilitagdo, bem como as
propostas apresentadas pelos licitantes, emitindo parecer adjudicatério e
submetendo-o & homologacao da autoridade superior;

[Il — promover diligéncia no interesse do procedimento licitatorio;

IV — rever, mantendo ou alterando, a decisdo proferida em razéo de
recursos interpostos nos termos da Lei Federal de Licitagbes e Contratos;

V — receber recursos contra os atos de sua competéncia, e encaminha-
los devidamente instruidos a instancia superior;

VI — executar outras atividades inerentes & sua area de competéncia
em cumprimento a legislagdo vigente.

Art. 37 — Sé&o atribuigcbes do Presidente da Comissao de Leildo:

| — subsidiar o processo licitatorio da escolha do leiloeiro, o qual devera
ser realizado pela Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL, encaminhando a
seguinte documentacgao:

a) lista contendo a relagéo dos Leiloeiros Oficiais, registrados sob a
Junta Comercial do Estado do Amapa — JUCAP;

b) expediente contendo a adequada caracterizagdo dos servigos a
serem executados pelo Leiloeiro Oficial.

Il — verificar a regularidade do procedimento administrativo;
Il — abrir, presidir e encerrar as sessodes publicas;

IV — coordenar e supervisionar os trabalhos realizados pela Comisséo
de Leildo, do Avaliador e do Leiloeiro;

V — decidir, em Unica instancia, todos os incidentes e representacdes
decorrentes da deflagragdo do procedimento administrativo, excetuadas as
atribuicdes especificas do Diretor da Unidade de Transito, quando distinto;

VI — representar a autoridade de transito competente na hipétese de
verificag@o e/ou constatagéo de eventuais irregularidades;

VIl — providenciar a abertura de conta corrente no Banco do Brasil S/A,
destinada ao recebimento dos valores apurados pelo leiloeiro;

24
ESTATUTO do DETRAN/AP



VIl — verificar o correto preenchimento de livro especifico para controle
dos veiculos levados a venda em hasta publica, devidamente rubricado pela
autoridade de transito.

IX — resolver, quando forem da sua competéncia, os pedidos verbais
ou escritos, apresentados nas sessdes publicas;

X — instruir os processos a cargo da comisséo permanente de leildo,
determinando a juntada ou o desentranhamento de documentos pertinentes;

Xl — providenciar a publicagdo na imprensa oficial ou em quadros de
avisos dos atos, quando essa medida a cargo da comissao permanente de Leilao for
exigida;

XII — assessorar a autoridade superior;

Xl — solicitar, informacfes necessarias a tramitacdo dos processos a
cargo da CLV que preside, e prestar informacdes sempre que solicitadas;

XIV - solicitar via autoridade competente, servidores para o
desempenho de func¢des burocréticas e técnicas pertinentes a Comisséao de Leildo
de Veiculos;

XV — apresentar cronograma de despesa necessaria a realizacdo do
leildo;

XVI — receber e conferir a prestagéo de contas realizada pelo leiloeiro,
submetendo-a a apreciacdo da Comissao de Leildo de Veiculos;

XVIlI — realizar os procedimentos necessarios ao pagamento dos
débitos incidentes e, em havendo saldo remanescente, proceder ao depésito do
valor apurado, consoante as disposi¢des contidas neste Estatuto.

Art. 38 — S&o atribuicdes dos membros da Comissdo de Leildo de
Veiculos, independentemente daquelas inerentes ao seu Presidente:

| — auxiliar na verificagdo quanto a regularidade do procedimento
administrativo;

Il — auxiliar o Presidente na direcéo das sessdes publicas;
Il — acompanhar a venda dos veiculos em hasta publica;

IV — preparar, conforme orientagéo do Presidente, a correspondéncia a
ser expedida e o0s avisos e atos para publicacéo, submetendo-os a presidéncia;

V — controlar os prazos e certificar o seu transcurso;

VI — responsabilizar-se pela guarda e tramitagdo de documentos
pertinentes a CLV;

VIl — organizar os processos dos veiculos a serem leiloados,
numerando e rubricando em suas paginas;

VIl — atender as determinagdes do presidente da Comissao de Leildo
de Veiculos;

IX — participar das sessfes publicas da Comissdo de Leildo de
Veiculos;
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X — elaborar, sob a coordenacdo do Secretario, os relatérios de
atividades da CLV.

Art. 39 — S&o atribuicdes do Secretario da Comissdo de Leildo e
Veiculo:

| — elaborar todas as atas e demais procedimentos necessarios a
atribuicéo;

Il — arquivar, em pasta propria, todos os documentos referentes a
realizacdo do procedimento de leildo, inclusive os que precederam a venda em
hasta publica;

IIl — escriturar o livro de controle dos veiculos vendidos em hasta
publica;

Pardgrafo unico — O livro de controle podera ser substituido por
Sistema de Controle Informatizado, devidamente autorizado pelo Diretor-Presidente.

SECAO VI

Da Assessoria de Controle Interno

Art. 40 — Ao responsavel pelo setor de Assessoria Técnica de Controle
Interno, compete:

| — verificar a regularidade da programacdo orgamentaria e financeira,
avaliando o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execugéo dos
programas de governo e do orgamento da Autarquia, no minimo uma vez por ano;

Il — comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia,
eficiéncia, economicidade e efetividade da gestdo orcamentaria, financeira e
patrimonial da Autarquia, bem como da aplicacdo de recursos publicos por entidades
de direito privado;

Il — exercer o controle das operagBes de crédito, avais e garantias,
bem como dos direitos e haveres da Autarquia;

IV — apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional.

V — examinar a escrituracdo contdbil e a documentagdo a ela
correspondente;

VI — examinar as fases de execugéo da despesa, inclusive verificando a
regularidade das licitagbes e contratos, sob 0s aspectos da legalidade, legitimidade,
economicidade e razoabilidade;

Art. 41 — A Assessoria, sob a orientacdo e responsabilidade do
servidor referido no artigo anterior, compete:

| — exercer, o controle sobre a execucdo da receita bem como as
operacdes de créedito, emissdo de titulos e verificacdo dos depdsitos de caugdes e
fiancas;
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Il — exercer o controle sobre os créditos adicionais bem como a conta
"restos a pagar" e "despesas de exercicios anteriores";

Il — acompanhar a contabilizacdo dos recursos provenientes de
celebragdo de convénios e examinando as despesas correspondentes, na forma do
inciso V do artigo anterior;

IV — supervisionar a execugdo das medidas adotadas pelos Poderes
Executivo e Legislativo para o retorno da despesa total com pessoal ao respectivo
limite, nos termos dos artigos 22 e 23 da Lei n°® 101/2000, caso haja necessidade;

V — realizar o controle dos limites e das condi¢des para a inscrigdo de
Restos a Pagar, processados ou néo;

VI — realizar o controle da destinacdo de recursos obtidos com a
alienacéo de ativos, de acordo com as restricdes impostas pela Lei Complementar n°
101/2000;

VIl — controlar o alcance do atendimento das metas fiscais dos
resultados primario e nominal;

VIl — realizar outras atividades de manutencdo e aperfeicoamento do
sistema de controle interno, inclusive quando da edigdo de propostas de leis,
regulamentos e orientagdes.

CAPITULO X
UNIDADE DE EXECUCAO PROGRAMATICA

SECAO |

Da Coordenadoria de Operagdes

Art. 42 — A Coordenadoria de Operacbes-COP, compete dirigir,
supervisionar e controlar as atividades relativas ao cadastro, registro, licenciamento
e emplacamento de veiculos; supervisionar e coordenar as atividades inerentes a
aprendizagem, habilitacdo de condutores; exercer a supervisdo e coordenacdo da
execucdo das atividades de custddia de veiculos apreendidos e recolhidos ao
depdsito do DETRAN/AP.

SUBSECAO |

Do Nucleo de Veiculos

Art. 43 — Ao Nucleo de Veiculos compete coordenar e supervisionar as
atividades das Unidades de Registro de Veiculo e Controle de Veiculo.

Art. 44 — A Unidade de Registro de Veiculo compete:

| — manter atualizado o prontuario geral e o fichario correspondente a
todos os veiculos registrados e/ou emplacados no 6rgéo;
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I — reunir, preparar e encaminhar ao 0rgdo competente a
documentacdo relativa ao cadastro de veiculos, fornecer certiddes, quando
requeridas;

[l — manter atualizados os registros de baixas de veiculos transferidos
para outras Unidades da Federagéo;

IV — informar aos demais DETRAN e ao DENATRAN, as transferéncias
de veiculos de outras Unidades da Federacédo para o Estado do Amapa;

V — fiscalizar e controlar o fornecimento de numeragdo de placas de
veiculos aos condutores;

VI — executar servigos de primeiro emplacamento, transferéncia de
proprietario, segunda via, transferéncia de outras Unidades da Federagdo e
Municipios, baixa e cadastramento de veiculos, alienacdo, desalienacao,
arrendamento, pendéncias administrativas e judiciais de veiculos;

VIl — fiscalizar o encaminhamento de boletins & Unidade de Informatica;
VIl — expedir boletim mensal de taxas dos servigos cobrados.

Art. 45 — A Unidade de Controle de Veiculos compete:

| — proceder vistorias em todo e qualquer veiculo expedindo os
respectivos certificados exigidos por lei;

Il — providenciar o reconhecimento e inutilizagéo de placas, plaquetas e
tarjetas retiradas dos veiculos registrados e transferidos da frota de outras Unidades
da Federacao para o Estado do Amapa;

[l — proceder vistoria dos veiculos e dos documentos, expedindo o
laudo exigido por lei;

IV — proceder o lacre de placas na estrutura dos veiculos, visando
identificar as condi¢gbes de trafegabilidade;

V — proceder vistorias especiais, quando o veiculo ndo apresentar
condicdes de trafego;

VI — encaminhar a Coordenadoria de Operacdes, os veiculos com
suspeita de adulteragcdo, a fim de que sejam encaminhados aos Orgaos
competentes.

VIl — fornecer licengas especiais de transito, alvaras, certidées, toda e
qualguer documentacao referente a circulacdo de veiculos de acordo com a
legislagéo vigente;

VIl — emitir ou visar o certificado internacional para veiculos
automotores, a caderneta de passagens nas alfandegas e encaminhar copias dos
certificados de registro de veiculo ao 6rgdo federal competente;

IX — manter, sob a devida seguranca e controle, o depdsito de veiculos
acidentados, retidos ou apreendidos e removidos, controlando sua permanéncia no
depdsito, para fins de cobrangas de pregos estipulados quanto a liberacdo e diaria
de acordo com a legislagao vigente;
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X — promover o registro e controle, bem como a fiscalizagdo de oficinas
de conserto de veiculos, garagens, estabelecimentos de reformas, depdsitos e
desmonte de veiculos, tendo em vista as investiga¢des sobre acidentes de transito;

Xl — promover a guarda ou liberagdo de veiculos apreendidos, seja
pelo Comando da Policia Militar (Batalhdo de Transito) ou através de vistoria com
adulteracdo implante ou transplante de chassi de veiculo;

Xll — controlar multas de veiculos apreendidos e quando de sua
ingeréncia, submeter ao Coordenador de Operagoes;

Xl — manter arquivada a documentacgédo do veiculo liberado;

XVI — expedir boletim mensal das taxas dos servigcos cobrados pela
Unidade.

SUBSECAO Il
Do Nucleo de Condutores

Art. 46 — Ao Nucleo de Condutores-NC, compete coordenar e
supervisionar as atividades das Unidades de Registro de Condutores e Exame
Teorico e Pratico.

Art. 47 — A Unidade de Exame Registro de Condutores compete:

| — manter atualizado o prontuério geral de todos 0s motoristas
habilitados ou condutores, envolvidos ou ndo em acidentes de transito e de infragbes
cometidas contra a legislagéo de transito;

Il — preparar e encaminhar ao 6rgdo competente toda e qualquer
documentacdo relativa a condutores de veiculos automotores;

Il — emitir prontuarios de condutores de veiculos, quando solicitado,
para outros Estados da Federagéao;

IV — manter arquivo atualizado e prontuarios sobre a conduta de cada
motorista habilitado por este 6rgéo;

V — expedir boletim mensal das taxas dos servigos cobrados pela
Unidade;

VI — emitir a Carteira Nacional de Habilitagdo e demais documentos
necessarios a habilitagcdo de condutores de veiculos, considerados aptos;

VIl — efetuar os registros de Carteira Nacional de Habilitagéo,
mantendo-os atualizados e arquivados de forma sistematica;

VIl — emitir e visar ressalva para conduzir veiculos;
IX — efetuar inscricdo de candidatos a condutores de veiculos;

X — efetuar matriculas de motoristas profissionais;
Xl — proceder ao registro e a liberagdo da Carteira Nacional de
Habilitagdo-CNH apreendida ou cassada pelo Diretor-Presidente.
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Art. 48 — A Unidade de Exames Tedrico e Pratico compete:

| — programar e promover a realizacdo de exames de candidatos a
Carteira Nacional de Habilitagéo, nos termos da legislagéo vigente;

Il — avaliar provas efetuadas por candidatos & Carteira Nacional de
habilitacdo, em conjunto com a Atividade de Planejamento e Apoio Pedagdgico,
submetendo os condutores habilitados aos exames médicos e psicotécnicos, se for o
caso, referentes a Constatacdo Periédica de Sanidade Fisica e Mental, os
portadores de deficiéncias fisicas, os condutores em geral, nos casos de acidentes

automobilisticos, em conformidade com as disposicdes da legislacéo vigente;

Il — encaminhar o condutor, se aprovado ao Setor de Atividade de
Inscri¢cdo, Prontuario e Cadastro de Condutores.

SUBSECAO llI
Do Nucleo de Infracbes

Art. 49 — Ao Nucleo de Infragdes compete coordenar e supervisionar
as atividades das Unidades de Registro de Infragdes e Fiscalizagdo de Transito.

Art. 50 — A Unidade de Registro de Infragdes compete:
| — fornecer informagdes sobre multas;
Il — expedir certiddes negativas de multas;

Il — expedir boletins mensais de arrecadagdo das taxas dos servigcos
cobrados pela Unidade;

IV — manter intercAmbio de informac¢6es com outros 6rgdos de transito
no que se refere a infragdes;

V — providenciar a arrecadagdo de multas oriundas de autos de
infragbes lavrados pela Policia Militar do Estado do Amapa, por meio do Batalh&o de
Transito.

Art. 51 — A Unidade de Fiscalizacdo de Transito compete o controle,
fiscalizagéo e credenciamento:

| — supervisionar, analisar e dar parecer sobre a documentagdo de
auto-escolas;

Il — expedir certificados de habilitagdo dos diretores e instrutores de
escolas de aprendizagem e examinadores de transito, conforme as instrugdes do
Conselho Nacional de Transito;

Il — exercer controle e fiscalizagdo sobre escolas de condutores de
veiculos, verificando especialmente o indice de aprovagéo de seus candidatos;

IV — coordenar e fiscalizar as atividades referentes a exames meédicos
em condutores de veiculos;

V — submeter ao Diretor-Presidente, resultados de andlises, inspe¢des
e pericias feitas sobre as atividades desenvolvidas pelas auto-escolas;
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VI — supervisionar a habilitacdo dos condutores de veiculos e a
expedicédo da Carteira Nacional de Habilitag&o;

VIl — supervisionar e controlar a aprendizagem de condutores.

SECAO I
Da Coordenadoria Técnica

Art. 52 — A Coordenadoria Técnica compete planejar, coordenar e
supervisionar a execucdo das atividades do DETRAN, nas &reas de engenharia,
fiscalizacdo de transito, educacdo, bem como promover o levantamento, analise e
avaliac8do dos dados estatisticos nestas areas.

Paragrafo Unico — As funcdes de operagdes técnicas da coordenadoria
técnica s6 poderdo ser ocupadas por funcionario de carreira observando os ditames
do parégrafo Unico do artigo 3°, da Lei 1298, de 07.01.2009.

SUBSECAO |
Do Nucleo de Educacéo

Art. 53 — Ao Nucleo de Educacdo-NEDUC compete:

| — planejar, coordenar, supervisionar e controlar a execugdo das
atividades especificas e genéricas das unidades que lhe sdo diretamente
subordinadas, quais sejam Escola Publica de Transito e Unidade de Planejamento
Educacional;

Il — desencadear campanhas educativas de transito durante a Semana
Nacional de Transito e em outras determinadas pelo Diretor-Presidente do DETRAN;

[l — propor as metas e os programas anuais de trabalho relativos a
campanhas educativas de transito, apoio pedagodgico, a Escola Publica de Transito e
a Biblioteca Especializada;

IV — propor programas e acOes relacionadas a educacdo para o
trnsito, capacitacéo, aperfeicoamento e atualizagéo de servidores do érgéo;

V — propor a contratacdo de servicos relacionados a educagdo para o
transito;
VI — propor acordo de parceria com pessoas fisicas ou juridicas para o

desenvolvimento de trabalhos, programas ou palestras relacionados a educagéo
para o transito;

VIl — fornecer subsidios relacionados a educacgéo de transito;

VIl — elaborar, reproduzir ou encadernar materiais didatico-
pedagdgicos;

IX — operar, realizar manutencdo, conservacdo de equipamentos
audiovisuais e orientar a sua utilizagéo;

Xl — exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de
atuacao.
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Art. 54 — A Escola Publica de Transito compete:

| — planejar, coordenar e supervisionar a programagao das atividades
didatico-pedagogicas;

Il — assistir e orientar os professores na elaboragdo das aulas, do
material informativo, apostilas e exercicios e na selecdo do material visual e
audiovisual;

Il — promover a avaliagdo dos cursos, divulgarem os resultados e
promover 0s ajustes necessarios;

IV — levantar dados estatisticos e elaborar relatérios;
V — opinar sobre questdes disciplinares;

VI — exercer outras fungdes e tarefas que Ihes forem atribuidas.

Art. 55 — A Unidade de Planejamento Educacional compete:

| — planejar e executar em conjunto com o Nucleo de Educagéo, agéo
educativa nas escolas pertencentes a rede publica e privada de ensino em toda
educacéo basica, visando favorecer a construcao de um transito seguro;

Il — elaborar relatérios mensais sobre a¢fes educativas realizadas nas
escolas e envia-los ao Nucleo de Educacao até o 5° dia util do més subsequénte;

[l — planejar e executar em conjunto com o Nucleo de Educacéo as
campanhas educativas de transito, durante a Semana Nacional de Transito e em
outras determinadas pelo Diretor do DETRAN;

IV — manter organizados e atualizados os documentos e noticias sobre
educagéo no transito;

V — coletar, tratar e fornecer informagfes necessérias a comunidade
sobre a programacéao educativa de transito do DETRAN;

VI — capacitar os educadores do Nuacleo de Educacdo e demais
servidores do Orgéo para as a¢cdes nas escolas e blitz educativas.

VIl — zelar pelo material didatico e tecnoldgico utilizado nas acgbes
educativas;

VIl — exercer outras fungbes e tarefas que lhes forem atribuidas na
area educacional.

SUBSECAO Il
Do Nuacleo de Engenharia

Art. 56 — Ao Nucleo de Engenharia compete:

| — definir sobre a implantacdo de projetos de sinalizacéo,
reorganizacgdo de trafego, colocacao ou retirada de redutores de velocidade nas vias
urbanas, bem como propor o estabelecimento das velocidades permitidas,
fundamentado em estudos técnicos;
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Il — coordenar e supervisionar a execucdo e a conservagao da
sinalizacao;

[Il — definir propostas para projetos de implantagdo de estacionamento
rotativo pago nas vias ou areas urbanas;

IV — desenvolver e acompanhar a implementagéo de projetos de obras
e servicos relativos aos bens iméveis da Autarquia;

V — licenciar projetos de edificacdo, ou seja, poligeradores de trafego
quanto ao impacto a circulagao de veiculos e pedestres;

VI — coordenar, supervisionar e controlar a execugdo das atividades
especificas e genéricas das unidades que Ihe sdo diretamente subordinadas, quais
sejam Unidade de Sinalizagc&o e Unidade de Engenharia de Trafego;

VIl — propor a Coordenadoria Técnica as metas e 0s programas anuais
de trabalho relativos a engenharia de trafego;

VIl — propor a Coordenadoria Técnica procedimentos a serem
adotados em relacdo a engenharia de trafego;

Y

IX — propor & Coordenadoria Técnica a contratacdo de servigos
relacionados a engenharia de trafego;

X — planejar e projetar o trénsito de veiculos, de pedestres e de
animais e promover o desenvolvimento da circulacdo e da seguranga de ciclistas;

Xl — fornecer, subsidios em matérias relacionadas a Engenharia de
Trafego;

XIl — expedir autorizagé@o para realizagdo de obra ou evento, dentro de
sua circunscricdo, que possa perturbar ou interromper a livre circulacido de veiculos
e pedestres, ou colocar em risco sua seguranga;

Xl — emitir laudos técnicos relacionados aos 6rgéos e entidades para
execucgdao de atividades previstas na legislacéo de transito;

XIV — exercer outras atividades que estejam dentro de sua &rea de
atuacgao.

Art. 57 — A Unidade de Sinalizacio compete:

| — executar e sugerir medidas, com objetivo de implantagdo de
sistemas de controladores de fluxo de veiculos;

Il — implantar e manter os aparelhos controladores de fluxo de veiculos
e pedestres nos cruzamentos de ruas e avenidas;

[l — desenvolver estudos junto & Unidade de Estudos e Projetos,
guanto a viabilidade de projetos de assentamento de sistemas automatizados, para
o controle do transito;

IV — observar as especificagcbes técnicas dos materiais empregados na
implantag@o e manutencéo dos aparelhos controladores do fluxo de veiculos;

V — desenvolver o sistema programado de vistoria e fiscalizacdo da
sinalizagdo semaforica.
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Art. 58 — A Unidade de Engenharia de Trafego compete:

| — elaborar estatisticas de transito, reunindo dados e conclusdes sobre
as causas de incidéncia de acidentes automobilisticos, providenciando sua difuséo;

Il — planejar, supervisionar e coordenar os levantamentos, tabulagdes e
ordenacdo de informacdes estatisticas referentes as atividades do DETRAN,;

Ill — organizar e manter atualizados mapas, gréficos, fotos e similares;

IV — pesquisar e aperfeicoar os métodos de trabalho, de modo a dar
maior rapidez, precisdo e direcionamento dos resultados das pesquisas as
atividades do DETRAN;

V — elaborar o relatério estatistico das atividades mensal, semestral e
anual do DETRAN.

VI — propor projetos dentro da area técnica de engenharia para o uso
das vias com o objetivo de prevenir acidentes de transito;

VIl — elaborar projetos especificos de transito, considerando, de
maneira integrada, os fatores intervenientes, quer do ponto de vista de engenharia e
urbanismo, quer de educagao ou normas legais;

VIII — formular objetivos, diretrizes e metas a serem observados nos
projetos integrados do transito;

IX — propor e justificar as prioridades das atividades bésicas do
DETRAN, relacionadas ao transito, bem como, assistir tecnicamente os 6rgaos que
tenham a ver com a implantagao de projetos de transito;

X — elaborar e executar projetos de engenharia e obras de arte
visando melhorar o tréfego de veiculos, de pedestres e ciclistas, objetivando a
diminuicdo de acidentes;

Xl — providenciar confecgcdo do material destinada a sinalizacdo do
transito, realizando os trabalhos de implanta¢do, segundo o manual de sinalizagéo e
a legislagédo em vigor.

SUBSECAO llI

Do Nucleo de Pericias

Art. 59 — Ao Nucleo de Pericias compete:

| — propor a Coordenadoria Técnica metas e programas de trabalho
anuais relativos a medicina de transito e a psicologia de transito;

Il — propor a Coordenadoria Técnica procedimentos, normas e rotinas
de trabalho a serem adotados em relagdo a medicina de transito e a psicologia de
transito;

Il — coordenar, supervisionar e controlar a execugdo das atividades
especificas e genéricas das unidades que lhe sdo diretamente subordinadas;

IV — propor & Coordenadoria Técnica o credenciamento de clinicas
médicas e psicologicas para realizar avaliagdo médica ou psicologica;
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V — definir o nimero de candidatos e de condutores a serem
submetidos aos exames meédicos e psicologicos;

VI — organizar Junta Médica Especial e supervisionar os seus
trabalhos;

VIl — coordenar as informagdes sobre pedidos de credenciamento e
descredenciamento de clinicas, de médicos e de psicélogos;

VIlI — coordenar as informacdes sobre exames de aptidao fisica e
mental e avaliagdo psicoldgica, na forma da legislacdo especifica;

IX — analisar os processos oriundos de fiscalizagdo realizada em
clinicas credenciadas;

X — sugerir & Coordenadoria Técnica a aplicacdo de penalidades
previstas em norma especifica, referente a clinicas credenciadas;

Xl — aprovar a documentagdo exigida, prevista em norma, dos
profissionais médicos e dos psic6logos para atuar nas clinicas credenciadas e para
credenciamento de clinicas;

XIll — exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de
atuacao.

Art. 60 — A Unidade de Pericia Médica compete:

| — propor & Coordenadoria metas e programas de trabalho anuais
relativos ao credenciamento de clinicas;

Il — propor & Coordenadoria procedimentos, normas e rotinas de
trabalho a serem adotados em relacdo a medicina de transito e ao credenciamento
de clinicas;

Il — prestar informacdes a Coordenadoria e aos interessados no
credenciamento de clinicas;

IV — instruir os pedidos de credenciamento, conforme previsto em
norma, para credenciamento de clinicas;

V — efetuar o registro de credenciamento de clinicas, dos profissionais
de saude, dos responsaveis técnicos e dos operadores do sistema informatizado do
DETRAN/AP;

VI — efetuar o registro de informacdes e infragbes no programa
informatizado de controle e fiscalizagcdo de clinicas;

VIl — elaborar e acompanhar a publicagcdo de atos administrativos
relativos ao credenciamento e penalidades impostas as clinicas e profissionais de
saude;

VIII — fornecer subsidios em matérias relacionadas ao registro,
cadastro e fiscalizacdo das clinicas credenciadas;

IX — prestar esclarecimentos as clinicas credenciadas sobre questdes
relacionadas a legislagéo vigente que trata do credenciamento de clinicas;

X — langar, corrigir e/ou alterar as informagdes incorretas inseridas no
sistema informatizado do DETRAN/AP pelas clinicas credenciadas;
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Xl — prestar informagdes as clinicas sobre processos administrativos
movidos contra as mesmas;

Xl — exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de
atuacgao.

Art. 61 — A Unidade de Pericia Psicolégica compete:

| — propor & Geréncia metas e programas de trabalho anuais relativos a
psicologia de transito;

Il — propor a Geréncia procedimentos, normas e rotinas de trabalho a
serem adotados em relacdo a psicologia de transito;

Il — realizar e cadastrar avaliagdo psicoldégica em condutores e/ou
candidatos a reabilitacao e a habilitagdo de acordo com a legislacao vigente;

IV — prestar informacgdes sobre as avaliagdes psicoldgicas realizadas;

V - realizar avaliacdo psicolégica em candidatos ou condutores
portadores de necessidades especiais, que tenham se envolvido em acidentes ou
julgados inaptos e inaptos temporarios;

VI — realizar exame psicologico, em “grau de revisdo”, em candidatos
inaptos de clinicas credenciadas;

VIl — prestar informag6es sobre pedidos de credenciamento e
descredenciamento de psicologos;

VIl — propor os procedimentos a serem adotados em relacdo a
avaliagdo psicolégica, bem como as outras matérias relacionadas a psicologia de
transito;

IX — analisar a documentacdo dos psicologos para atuar nas clinicas
credenciadas;

X — realizar vistorias nas clinicas requerentes ao credenciamento e
renovacgao, de acordo com a norma vigente;

Xl — realizar reexame psicolégico para instrutores e diretores de
centros de formacé&o de condutores;

Xl — analisar e investigar 0s aspectos comportamentais dos
condutores dos quais resultem perigo a seguranca do transito;

X1l — expedir laudos psicoldgicos “ex-oficio”, ou a pedido;

XIV — emitir parecer conclusivo sobre os resultados dos exames
especiais realizados;

XV — prestar, quando solicitado, apoio as equipes de fiscalizac¢&o;

XVl — realizar avaliagbes psicologicas complementares quando
julgados necessarios;

XVII — realizar avaliagdes psicoldgicas que Ihe forem solicitados no
interesse da Autarquia;

XVIIl — efetuar visitas a servidor da Autarquia que esteja necessitando
de apoio psicologico ou por determinac¢ao superior;
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XIX — prestar assisténcia a servidor da Autarquia que esteja
necessitando de orientacdo psicolégica;

XX — exercer outras atividades que estejam dentro de sua &rea de
atuacgao.

SECAOQ I
Da Coordenadoria de Tecnologia

Art. 62 — A Coordenadoria de Tecnologia compete:

| — interagir com a Assessoria de Desenvolvimento Institucional para
definir metas e programas de trabalho relativos a area de informatica;

Il — propor & Assessoria de Desenvolvimento Institucional
procedimentos, normas e rotinas de trabalho a serem adotados em relacdo a area
de informatica;

Il — coordenar, supervisionar e controlar a execugdo das atividades
especificas e genéricas das unidades que lhe séo diretamente subordinadas;

IV — coordenar o estabelecimento das metas e da programagéo anual,
relativas a andlise e desenvolvimento de sistemas, suporte e de apoio na area de
informatica;

V — atender as necessidades operacionais das unidades da Autarquia,
relativas a informatica;

VI — propor ao Diretor-Presidente alternativas de dimensionamento de
equipamentos e da rede de comunicacao de informética;

VIl — fornecer subsidios técnicos na area de informatica;

VIIl — propor ao Diretor-Presidente a contratacdo de servigos
relacionados a informatica;

IX — controlar e fiscalizar a execugéo dos servigos contratados;

X — coordenar a interligacdo com os 6rgdos e entidades ligadas ao
Sistema de Informatizacdo do DETRAN/AP;

Xl — fornecer especificacdes necessarias de material, de programas e
equipamentos a serem adquiridos na area de informética;

XIll — exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de
atuacao.
SUBSECAO |
Do Nucleo de Desenvolvimento
Art. 63 — Ao Nucleo de Desenvolvimento compete:
| — coordenar, analisar e executar o controle de qualidade do
processamento;
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Il — propor projetos de aperfeicoamento e expansao dos programas e
sistemas utilizados na Autarquia;

Il — elaborar manual de orientacdo para utilizagdo dos programas
implantados;

IV — fornecer subsidios técnicos em matérias relacionadas a programas
e sistemas;

V — propor dimensionamento de equipamentos em funcdo dos
programas e sistemas desenvolvidos;

VI — promover a realizagdo de treinamentos de servidores relativos a
programas e sistemas desenvolvidos;

VIl — desenvolver programas e sistemas para atender as necessidades
operacionais e administrativas das unidades e 6rgdos da Autarquia;

VIII — manter atualizada a documentagdo relativa aos programas e
sistemas utilizados na Autarquia;

IX — propor a contratacéo de servi¢cos para analise e desenvolvimento
de programas e/ou sistemas;

X — fiscalizar os servigos contratados na &rea de informatica, referentes
a desenvolvimento de programas e/ou sistemas;

Xl — exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de
atuacao.

SUBSECAO Il
Do Nucleo de Seguranga e Manutencgao

Art. 64 — Ao Nucleo de Seguranca e Manutengcdo compete:

| — elaborar estudos e propor agbes necessarias a seguranca dos
sistemas informatizados da Autarquia;

Il — executar as atividades de suporte e de apoio na é&rea de
informética, visando ao emprego de solugBes, orientando e treinando a utilizacao
dos recursos computacionais de interesse da Autarquia;

Il — executar e acompanhar as a¢gfes necessarias as interligagdes do
Sistema DETRAN/AP com os prestadores de servigos terceirizados, com 0s
sistemas de outras Unidades da Federacdo, com instituicbes publicas, com base de
dados de indices nacionais e com instituicdes bancarias e comerciais;

IV — acompanhar o tempo de resposta das aplicagbes utilizadas pelos
diversos setores da Autarquia obedecendo a padrdes aceitaveis da disponibilidade
do Sistema;

V — apresentar as especificacdes técnicas de materiais, software e
hardware e equipamentos para controle de redes de comunicacao de dados a serem
adquiridos ou locados para o DETRAN/AP;
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VI — estabelecer diretrizes, procedimentos e metodologia para uso
eficiente de recursos de hardware e software, promovendo o cumprimento de
normas e padrdes técnicos;

VIl — acompanhar os nucleos contratados na area de informatica,
referentes ao suporte de software e hardware;

VIl — executar, acompanhar e manter as rotinas de backup de forma a
tornar ininterrupta as atividades dos sistemas em producédo, identificando e
armazenando, em local apropriado, os arquivos magnéticos em fitas;

IX — acompanhar os documentos de entrada e saida, objetivando o
controle de respostas;

X — acompanhar o treinamento dos operadores para utilizacdo dos
sistemas implantados;

Xl — elaborar projetos para implantagdo e manutengdo de redes de
comunicagao e propor a aquisicdo de bens ou contratagdo de servigos para a sua
execugao;

Xll — analisar as repercussdes da implantagdo de novos recursos de
software e hardware nos sistemas de aplicacdo, desenvolvimento e producgao;

Xlll - definir indices e padrdes de desempenho para redes de
comunicacao de dados;

XIV — definir e estruturar redes de comunicacdo de dados e controlar a
sua utilizagao;

XV — supervisionar a operac¢ao das redes de comunicagéo de dados;

XVI — avaliar o desempenho das redes de comunicagéo de dados;

XVII — controlar o funcionamento da parte fisica e légica da rede de
comunicagao de dados;

XVIII - estruturar e definir ferramentas de gerenciamento e
monitoramento das redes de comunicacao de dados;

XIX — exercer outras atividades que estejam dentro de sua &rea de
atuacao.

SECAO IV
Da Coordenadoria de Atendimento

Art. 65 — A Coordenadoria de Atendimento compete:

| — interagir com a Coordenadoria Administrativo-Financeira para definir
a implementacdo de metas e programas de trabalho, relativos & Coordenadoria de
Atendimento ao Usuério, as Geréncias, aos CIRETRAN’s e aos Postos de
Atendimento, ndo contemplados na programacgao anual da Autarquia,;

Il — propor as Coordenadorias os procedimentos, normas e rotinas de
trabalho a serem executados nas Geréncias, CIRETRAN’s e Postos de

Atendimento;
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[l — dirigir, coordenar, acompanhar e supervisionar o exercicio das
atividades especificas e genéricas das Geréncias, CIRETRAN’s e Postos de
Atendimento, com orientagdo normativa e controle técnico das coordenadorias da
Autarquia, por area de interesse;

IV — propor ao Diretor-Presidente da Autarquia convénios, acordos de
parceria ou a contratagao de servigcos para atender as necessidades das unidades;

V — supervisionar e fiscalizar a realizagdo de projetos, obras ou
servigos nas Geréncias, nos CIRETRAN's e Postos de Atendimento;

VI — fornecer ao Diretor-Presidente subsidios em matérias relacionadas
as atividades dos Postos de Atendimento ao Usuéario e das Geréncias e
CIRETRAN's;

VIl — propor ao Diretor-Presidente a expedi¢do de atos administrativos
ou normativos relativos as atribuicdes das atividades que lhe séo pertinentes;

VIII — exercer outras atividades que estejam dentro de sua &rea de
atuacgao.

CAPITULO XI
UNIDADE DE EXECUCAO INSTRUMENTAL

SECAO |
Da Coordenadoria Administrativo-Financeira

Art. 66 — A Coordenadoria Administrativo-Financeira compete
programar, coordenar, supervisionar, orientar e controlar a execugao das atividades
setoriais nas unidades de administragcdo, recursos humanos, protocolo e arquivo,
transportes, financas, contabilidade e contratos e convénios de acordo com as
normas estabelecidas pelos sistemas organizados.

SUBSECAO |
Da Unidade de Administragao

Art. 67 — A Unidade de Administragdo compete coordenar e
supervisionar as atividades de patrimonio, material e servigos gerais.

Art. 68 — A Atividade de Patrimdnio compete:

| — proceder a aquisicdo de material permanente, com base nos
projetos e atividades programadas;

Il — organizar, controlar e estabelecer os niveis de estoque de
equipamentos e material permanente;

lIl = controlar o uso, efetuar a manutencédo, a conservagéo e a guarda
dos bens patrimoniais da instituigao;
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IV — manter atualizado o acervo de bens patrimoniais moveis e imoveis,
verificando através do processo de tombamento, cadastrando e registrando em
mapas de inventario do Sistema;

V — zelar pelo arquivo de documentos relativos a projetos, registros,
contratos e escrituras de méveis e imoveis;

VI — acompanhar, fiscalizar e receber obras e servigos de engenharia,
contratados pela instituicdo, em conjunto com a Secretaria de Estado da Infra-
Estrutura;

VIl — proceder ao levantamento da necessidade de reforma,
recuperacado e manutencdo de imoOveis, molveis e equipamentos e definir as
especificagdes técnicas dos produtos a serem adquiridos;

VIl — zelar pelo arquivo de documentos relativos a projetos, registros,
contratos e escrituras de moveis e imoveis;

IX — coletar e fornecer em nivel setorial, as informacdes necessérias a
composicao das estatisticas estaduais do Sistema.

Art. 69 — A Atividade de Material compete:

| — observar e fazer observar as diretrizes e normas técnicas emitidas
pelo Orgédo Central do Sistema Estadual de Material e de Patrimonio, bem como,
assistir a Instituicdo nas matérias a ela referentes;

Il — proceder a aquisicdo de material de consumo, com base nos
projetos e atividades programadas;

[l — organizar, controlar e estabelecer os niveis de estoque de
equipamentos, material de consumo para o controle do processo de ressuprimento;

IV — propor recolhimento dos materiais obsoletos e inserviveis;

V — solicitar aquisi¢do de material de consumo, no caso de dispensa de
licitagéo;

VI — realizar pesquisas de mercado sobre disponibilidade e pregos de
bens e servigos, bem como sobre caracteristicas técnicas de materiais.

Art. 70 — A Atividade de Servicos Gerais compete:

| — observar e fazer observar as diretrizes e normas técnicas emitidas
pelo Orgdo Central do Sistema Estadual de Servicos Gerais, bem como, assistir a
Autarquia nas matérias a ela referentes;

Il — coordenar a limpeza e conservacdo dos predios pertencentes a
Autarquia;

Il — coordenar e supervisionar as atividades de zeladoria, vigilancia e
copa;

IV — efetuar as despesas de pequeno vulto, por intermédio de
suprimento de fundos e a contratacdo de servigos no caso de dispensa de licitagéo;
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SUBSECAO Il
Da Unidade de Recursos Humanos

Art. 71 — A Unidade de Recursos Humanos compete:

| — observar e fazer cumprir as diretrizes e normas técnicas emitidas
pelo Orgdo Central do Sistema Estadual de Recursos Humanos, bem como, assistir
a Autarquia nas matérias a ela referentes;

Il — organizar e manter atualizado o cadastro de pessoal, registrando a
documentacao funcional referente a nomeacéo, exoneragdo, afastamento e outros
atos administrativos;

[l — organizar, controlar e expedir informagdes sobre a frequiéncia de
servidores;

IV — coletar e fornecer a nivel setorial, as informacfes necessarias a
composicao das estatisticas estaduais do Sistema;

V — elaborar atos de concessdo de diarias para os servidores
autorizados a viajar a servico;

by

VI — elaborar e encaminhar expediente necessario a concessédo de
direitos e vantagens do servidor, tais como: férias, licencas, salario-familia,
quingUénios, aposentadorias e outros;

VIl — preparar boletins de alteracdo de cadastro, manter a tabela de
salérios e gratificacfes atualizados, manter a atualizag@o funcional, solicitar sempre
que necessério, as rubricas para a indicacdo de pagamentos diversos, bem como,
efetivar a incluséo de nomes de bancos e agéncias ndo cadastrados;

VIl — fornecer subsidios na area de pessoal a instancia superior para o
planejamento de agdes;

IX — acompanhar e registrar o processo de lotagdo e movimentacdo de
servidores;

X — proceder ao acompanhamento de estagiarios;

Xl — informar e controlar processos de aposentadoria dos servidores,
expedir declaracbes e certiddes relativas a situacdo funcional, implementar
promocodes e progressoes de servidores, conforme legislagéo vigente;

Xl — efetivar as alteragbes mensais da folha de pagamento referente
aos servidores efetivos, cargos comissionados, contratos administrativos,
estagidrios, e outros na forma da lei.

SUBSECAO IlI
Da Unidade de Protocolo e Arquivo

Art. 72 — A Atividade de Protocolo e Arquivo compete:

| — observar e fazer observar as diretrizes e normas técnicas emitidas
pelo Orgédo Central do Governo, bem como, assistir a Autarquia nas matérias a ela
referentes;
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Il — controlar a tramitag&o interna e externa de documentos oficiais;

Il — manter sob sua guarda e coordenacdo o arquivo geral de
documentos e executar tarefas relacionadas ao arquivamento e registro, bem como,
atender a solicitacdo de desarquivamento de documentos para pesquisas, propor e
realizar a desativacdo de documentos inserviveis a Instituicdo, mediante a analise
efetuada por comissao constituida;

IV — prestar informagBes aos usuarios sobre a tramitagdo de processos
administrativos, no ambito da Instituigéo.

V — propor medidas de melhoria na recepgéo, identificagdo e registro
de visitantes e acesso de servidores.

SUBSECAO IV
Da Unidade de Transportes

Art. 73 — A Atividade de Transporte compete

| — observar e fazer observar as diretrizes e normas técnicas emitidas
pelo Orgdo Central do Sistema Estadual de Transportes, bem como, assistir a
Autarquia nas matérias a ela referentes;

Il — controlar e disciplinar o uso de veiculos a servi¢co da instituic&o;

[l — manter registro funcional dos condutores dos veiculos a servi¢o da
Instituicao;

IV — propor e supervisionar a manutencdo dos veiculos oficiais, bem
como, solicitar a aquisi¢cdo de pecas e acessorios quando necessarios;

V — programar a renovagdo, a manutengdo preventiva e corretiva, e
gerenciar a utilizacéo da frota de veiculos, fazer a previsdo e o controle do consumo
de combustivel.

SUBSECAO V
Da Unidade de Finangas

Art. 74 — A Unidade de Financas compete:

| — prestar informagdo financeira & Secretaria de Estado da
Administracdo, nos processos de aposentadoria e auxilio funeral, no que se refere
ao célculo da folha de pagamento dos servidores, averbar e controlar descontos e
consignacdes em folha de pagamento e fornecer as informacdes financeiras aos
orgaos competentes;

Il — gerenciar e controlar os recursos financeiros da instituicdo,
incluindo acompanhamento da execugéo financeira, elaboracdo de demonstrativos
financeiros consolidados, execucdo de atividades de tesouraria e contabilidade,
execucao de atividades relativas a orcamento e processamento dos demonstrativos
orgcamentarios e extra-orcamentarios e acompanhamento das metas dos convénios
existentes;
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Il — proceder a execucéo financeira e o registro das despesas a serem
empenhadas e pagas, controlando as que ficarem inscritas em restos a pagar; bem
como elaborar quadros demonstrativos das despesas empenhadas;

IV — propor a Coordenadoria Administrativo-financeira as metas e os
programas de trabalho anuais relativos a execugdo orcamentaria;

V — realizar liqguidacdo de processos de pagamentos;

VI — controlar as cotas financeiras oriundas de recursos proprios ou de
transferéncia do Governo do Estado do Amapa, programar e reprogramar as cotas
financeiras de despesas;

VIl — providenciar a abertura de contas bancarias e controlar sua
movimentagao.

Art. 75 — A Atividade de Tesouraria compete:

| — executar atividades referentes a pagamentos e recebimentos em
nome da Autarquia;

Il — efetuar depdsito e saque de numerario em nome da Autarquia,
quando devidamente autorizado pela Dire¢éo Superior;

[l — emitir guias de recolhimento decorrente da devolugéo de recursos
de suprimentos de Fundos, Convénios e outros;

Y

IV — receber documentos bancarios relativos a movimentacdo de
recursos financeiros;

V — controlar diariamente os saldos das contas bancarias;

VI — emitir cheques, ordens de pagamento e outros documentos de
saques bancéarios;

VIl — zelar pela guarda e transporte de valores em espécie ou cheque;
VIl — conferir a documentag&o encaminhada para pagamento;

IX — proceder ao arquivamento dos processos pagos, bem como, os
pendentes de pagamento;

X — prestar informag8es sobre o pagamento as Unidades e setores do
orgao, aos fornecedores, quando solicitado.

SUBSECAO VI
Da Unidade de Contabilidade

Art. 76 — A Unidade de Contabilidade compete:

| — contabilizar e controlar a incorporagdo e baixa de material
permanente;

Il — exercer o controle contabil dos créditos de terceiros incluidos no
passivo financeiro do balang¢o patrimonial,
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[Il — proceder ao registro contabil dos valores imobilizados;

IV — elaborar os balancetes mensais orgcamentérios, financeiros,
patrimoniais e o balango orgamentario, patrimonial e financeiro no final de cada
exercicio;

V — analisar e opinar sobre processos de pagamento em fase de
liquidacéo e prestagéo de conta de suprimentos de fundos;

VI — elaborar o controle de emissdo de notas de empenho ordinario,
estimativo e global,

VIl — proceder a conciliagdo das contas bancarias dos recursos
orgamentarios e extra-orcamentarios;

VIl — executar a classificacdo contébil de documentos através do Plano
de Contas;

IX — executar a prestagdo de contas de recursos provenientes das
esferas federal, estadual, municipal e de terceiros.

SUBSECAO VI
Da Unidade de Contratos e Convénios

Art. 77 — A Unidade de Contratos e Convénios compete:

| — analisar sob o ponto de vista administrativo e financeiro todas as
propostas para a execucao de servigos por terceiros sob regime de contratos, e
conveénios;

Il — elaborar termos de convénios, acordos e contratos a serem
celebrados pela entidade em observancia as normas legais em vigor;

IIl — efetuar o registro, o controle e a prestagéo de contas de convénios,
acordos e contratos firmados;

IV — acompanhar e fiscalizar a execucéao fisico-financeira de contratos
e convénios celebrados pela Autarquia;

V — orientar os executores de convénios, acordos e contratos, quanto a
disponibilidade de recursos e cumprimento dos prazos, fornecendo as informacdes
necessarias.

VI — orientar os executores de convénios, acordos e contratos, quanto
a disponibilidade de recursos e cumprimento dos prazos, fornecendo as informacdes
necessarias;

VIl — prestar contas de recursos recebidos através de convénios;

VIII — receber a prestagdo de contas de convénios e examinar a
juntada de documentos antes de encaminha-la a Auditoria-Geral do Estado.
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CAPITULO Xl
UNIDADE DE EXECUCAO DESCONCENTRADA

SECAO |
Circunscricao Regional de Transito - CIRETRAN

Art. 78 — A Circunscricdo Regional de Transito — CIRETRAN, sob a
orientacdo e supervisdo da Coordenadoria de Operagcdes compete:

| — receber, conferir, cadastrar e atualizar a documentagédo de
condutores e de candidatos a habilitacéo e a reabilitacéo;

Il — providenciar expedir Certificados de Registro de Veiculos e
Certificados de Licenciamento Anual;

Il — propor & Coordenadoria de Operacgdes, locais, datas e horarios
para aprendizagem e realizagdo de exames de prética de dire¢éo;

IV — lacrar placas e tarjetas em veiculos;
V — controlar o estoque de placas, tarjetas e lacres;
VI — emitir extratos de multas;

VIl — propor a suspensdao do direito de dirigir e a cassagdo do
documento de habilitagcéo;

VIl — receber e atender solicitacdo de prontuério de condutor habilitado
por 6rgao de transito de outra Unidade de Federacéo - UF;

IX — participar de reunides com as Administragdes Regionais e com a
comunidade;

X — autenticar copias de Certificados de Licenciamento Anual;

Xl — propor & Coordenadoria de Operacdes licencas para transito de
veiculos;

Xl — receber, conferir, cadastrar documentagdo para registro de
propriedade e efetuar atualiza¢des no cadastro de veiculos;

XNl — fornecer as Coordenadorias de Operacdes e Administrativo-
Financeira, subsidios em matérias relacionadas aos servigos de transito nas areas
de suas respectivas circunscri¢oes;

XIV — propor restrigcdes, bloqueio e desbloqueios administrativos, bem
como registrar a comunicagéo de venda em prontuérios de veiculos;

XV — informar e solicitar informagdes aos 6rgdos de transito de outras
Unidades de Federag&o sobre cadastro de veiculos;

XVI — propor baixa de registro de veiculos;

XVII — receber, conferir e controlar a distribuicdo dos materiais de
consumo e permanente a serem utilizados pelos Nucleos Regionais de Transito;

XVIII — receber e expedir correspondéncia dos Nucleos;
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XIX — receber processos, requerimentos e publicagbes de interesse
dos Nucleos;

XX — zelar pela conservagcdo dos moveis e equipamentos alocados nos
Nucleos;

XXI — acompanhar a execugdo de servi¢cos de vigilancia, limpeza e
conservacgao prestados nos Nudcleos;

XXIl — acompanhar a instalacdo de divisoérias, rede elétrica e hidraulica
e dispositivos de seguranga;

XXIII - realizar a conservacao dos veiculos alocados nos Nucleos;

XXIV — autorizar afixagdo de material informativo nas dependéncias
dos Nucleos;

XXV - registrar acidentes e infragbes ocorridas com veiculos dos

Nucleos;

XXVI — solicitar material de consumo e permanente para utilizac&do dos
Nucleos;

XXVII — propor a baixa de equipamentos e de materiais dos Nucleos;

XXVIII — controlar a folha de frequéncia dos servidores lotados nos
Nucleos;

XXIX — controlar e programar pedidos de férias, de licenca e de outros
afastamentos dos servidores dos Nucleos;

XXX — exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de
atuacao.

SUBSECAO |
Unidade de Veiculos

Art. 79 — A Unidade de Veiculo compete:

| — receber, conferir, cadastrar documentacdo para registro de
propriedade de veiculos e efetuar atualizagBes no cadastro de veiculos;

Il — propor a expedicdo de Certificados de Registro de Veiculos e
Certificados de Licenciamento Anual;

Il — analisar as sugestdes de areas publicas urbanas para implantacao
de estacionamento rotativo pago e propor a Coordenadoria de Operacfes a sua
implementacéo;

IV — fornecer informagdes de veiculos cadastrados;

V — autenticar coépias de Certificados de Licenciamento Anual de
Veiculos;

VI — expedir licengas para transito de veiculos;

VIl — efetuar restrigcdes, bloqueios e desbloqueios administrativos, bem
como registrar comunicagdo de venda em prontuarios de veiculos;

VIl — propor a baixa de registro de veiculos;
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IX — emitir extrato de multas;

X — analisar as sugestdes de projetos de sinalizacdo e reorganizagao
do trafego, de colocagao ou retirada de sonorizadores e de redutores de velocidade,
de alteragbes ou interrupcdes de fluxos de transito, de relocagéo dos equipamentos
eletrbnicos e de sinaliza¢cdo bem como propor a respectiva Geréncia sua execugao;

Xl — exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de
atuacao.

SUBSECAO Il
Unidade de Condutores

Art. 80 — A Unidade de Condutores compete:

| — receber, conferir, cadastrar documentagéo e atualizar cadastro de
condutores e de candidatos a reabilitacdo e a habilitacdo para conduzir veiculos;

Il — propor a cassacéo de Licengas de Aprendizagem;

Il — propor a suspensdo do direito de dirigir e a cassacado do
documento de habilitacéo;

IV — propor a marcagdo de exame de pratica de dire¢éo;

V — receber e atender solicitagdo de prontuario de condutor habilitado
por 6rgao de transito de outra Unidade de Federacéo - UF;

VI — exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de
atuacao.

SUBSECAO llI
Unidade de Infragéo

Art. 81 — A Unidade de Infragbes compete:

| — propor Coordenadoria de Operagbes metas e 0s programas de
trabalho anuais relativos a defesa prévia;

Il — propor & Coordenadoria de Operagfes procedimentos, normas e
rotinas de trabalho a serem adotados em relacdo a defesa prévia,;

Il — realizar diligéncias necessérias nas andlises dos processos;

IV — propor ao julgamento, provimento, cancelamento e arquivamento
dos autos de infragdo, dos processos administrativos de defesa prévia contra as
notificagdes de autuagao;

V — propor a analise dos processos de defesa prévia referentes aos
autos de infracBes de veiculos licenciados em outras Unidades Federativas - UFs
que porventura tenham sido autuados no Estado do Amapé;

VI — encaminhar a sua respectiva Unidade Federativa - UF o0s
processos de defesa prévia dos veiculos registrados no Estado do Amapa que,
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porventura, tenham sido autuados/notificados em outras Unidades da Federagéo -
UF;

VIl — atender e analisar as solicitagbes de revisdo das decisbes
proferidas nos processos de defesa prévia;

VIl — articular-se com outras unidades da Autarquia e 6rgédos externos
na instrucdo dos processos de defesa prévia;

IX — exercer outras atividades que estejam dentro de sua é&rea de
atuacao.

SUBSECAO IV
Unidade Técnica

Art. 82 — A Unidade Técnica compete:

| — dirigir, planejar, coordenar, supervisionar e controlar a execugao das
atividades especificas e genéricas das atividades que |he sado diretamente
subordinadas;

Il — dirigir e coordenar o estabelecimento das metas e dos programas
de trabalho anual das atividades que Ihes sao subordinadas;

Il — propor a Coordenadoria de Operacdes a expedicdo de atos
administrativos relativos as atividades que lhe séo subordinadas;

IV — fornecer a Coordenadoria de Operagfes, subsidios necessarios
em matérias relacionadas as atividades de transito de sua circunscricao;

V — informar e solicitar informa¢des aos 6rgdos de transito de outras
Unidades da Federag&o sobre cadastro de veiculos;

VI — exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de
atuacao.

SECAOII
Posto de Atendimento

Art. 83 — Ao Posto de Atendimento compete:

| — recepcionar e tramitar processos de baixa complexidade em
estabelecimentos publicos ou privados onde haja grande circunscricdo populacional;

Il — a recepgéo dos processos de inscricdo de candidatos a obtencéo
da Carteira Nacional de Habilitagdo, quando instituido, tal servigo, pela
Coordenadoria de Operacdes do DETRAN/AP;

lll— arecepcdo e a montagem dos processos da area de veiculos;

IV— propor a realizagdo de vistorias em veiculos automotores e
similares para instru¢éo de processos da respectiva area;
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V — propor o encaminhamento de veiculos, com indicios de
adulteracéo, para laudo pericial;

VI — 0 encaminhamento de todos o0s processos pertinentes as areas de
habilitacdo, quando instituido tal servico pelo Coordenador de Operac¢des do
DETRAN/AP, e de veiculos para as Circunscricdes Regionais de Transito;

VIl — o cumprimento dos convénios e acordos celebrados pelo
DETRAN/AP;

VIl — a guarda de documentos, de materiais de seguranca e de outros
equipamentos sob sua responsabilidade;

IX — solicitagdo, a proposicdo e a elaboragdo de programas de
capacitacdo, desenvolvimento e treinamento de pessoal de interesse do Posto de
Atendimento em conjunto com a Geréncia da CIRETRAN a qual esta subordinada,
previamente autorizada pela Coordenadoria de Operacdes por proposicdo da
Assessoria de Desenvolvimento Institucional e pela Coordenadoria Administragao
Financeira da Autarquia;

X — a proposicao de normas e atos a Geréncia da CIRETRAN, na sua
area de atuacao;

XlI—- a elaboragdo de relatérios mensais das atividades
desenvolvidas; e

Xl — o desempenho de outras atividades correlatas.

SECAOIIII
Agéncia de Transito

Art. 84 — A Agéncia de Transito compete:

| — realizar operagdes reativas a veiculos e fiscalizacdo de transito, por
delegacéo do Diretor-Presidente;

Il — exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de
atuacgao.

Pardgrafo Unico: Cada municipio que ndo for contemplado por
CIRETRAN, sera criado uma Agéncia de Transito.

CAPITULO Xlll
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 85 — As Funcdes GCratificadas integrantes da estrutura
organizacional da Entidade, constantes do Anexo | deste Decreto, serdo indicadas
pelo titular da pasta e providos por ato do Governador do Estado do Amapé.

Art. 86 — O Diretor-Presidente sera substituido em seu afastamento ou
impedimento pela Direcdo-Adjunta ou por pessoa por ele indicada e nos moldes da
legislagéo pertinente.
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Parégrafo Unico. Os demais ocupantes das fungdes previstas no Anexo
de Cargos serdo substituidos, em suas faltas e impedimentos, por servidores por
eles indicados e devidamente designados na forma da legislagéo especifica.

Art. 87 — A Coordenadoria Administrativo-Financeira manterd registro
atualizado dos responséaveis por dinheiro, valores e bens da Autarquia, assim como
dos ordenadores de despesas, cujas contas serdo submetidas a auditoria
competente.

Art. 88 — A abertura de contas em nome da Autarquia e a respectiva
movimenta¢do, mediante assinatura de cheques, ordens bancarias, endossos e
ordens de pagamento, assim como a emissdo, aceitacdo e endosso de titulos de
crédito, sdo de competéncia conjunta do Diretor-Presidente e do Coordenador
Administrativo-Financeiro, podendo o Diretor-Presidente delegar essa atribuigéo,
total ou parcialmente.

Pardgrafo Unico — A delegagédo prevista neste artigo deverd ser
exercida em conjunto por dois servidores da Autarquia, sendo um deles o
responsavel pela &rea financeira.

Art. 89 — Os casos omissos neste regulamento serdo dirimidos pelo
Diretor-Presidente.

Art. 90 — Este Estatuto entra em vigor na data da sua publicacéo,
revogando-se as disposi¢cfes contrarias.

Macapa-AP, 19 novembro de 2010.

PEDRO PAULO DIAS DE CARVALHO

Governador
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ANEXO |

A que se refere o art. 3° da Lei 1.453 de 11 de fevereiro de 2010.
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A que se refere o art. 4° da Lei 1.453 de 11 de fevereiro de 2010.

ANEXO I

Denominacgao e Quantificacdo das Func¢des Gratificadas de Nivel Superior e

Intermediario

Ne UNIDADE ORGANICA CARGO CODIGO| QUANT
01 Autarauia Diretor-Presidente FGS-5 01
9 Diretor-Adjunto FGS-4 01
Chefe de Gabinete FGS-3 01
Secretario Executivo FGI-2 01
02 Gabinete Motorista do Diretor- FGI-2 01
Presidente
Assessor Técnico Nivel | FGS-1 02
03 Conselho Estadual de Secretario Executivo FGI-2 01
Transito
04 Junta Administrativa de Secretario Executivo FGI-2 02
Recursos de Infracdes
Assessoria de Assessor de FGS-2 01
Desenvolvimento Desenvolvimento
05 o L
Institucional Institucional
Assessor Técnico Nivel | FGS-1 02
06 Procuradoria Procurador Juridico FGS-3 01
Juridica Assessor Juridico FGS-2 02
Corregedor FGS-3 01
07 Corregedoria Assesso’r Teécnico I_\ll_vel | FGS-2 02
Responsavel por Atividade 01
. FGI-1
Nivel |
COMISSAO Presidente FGS-2 01
08 PERMANENTE DE Responséavel por Atividade 01
LICITACAO Nivel | FGI-1
09 COMISSAO DE LEILAO E Res onsg\?zlld?)r:titividade res2 81
VEICULOS P Nl,vgl | FGI-1
10 Assessoria de Controle Assessor Tecnl.co Nivel 11l FGS-3 01
Interno Assessor Técnico Nivel Il | FGS-2 02
Coordenadoria de Coordenador FGS-3 01
11 Operacdes Responsavel por Atividade 01
! FGI-1
Nivel |
11.1 Nucleo de Veiculos Gerente de Nucleo FGS-2 01
11.1.1| Ynidade de Registro de Chefe de Unidade FGS-1 01
Veiculos
11.1.2| Unidade de Controle de Chefe de Unidade FGs-1 | 01
Veiculos
11.2 Nucleo de Condutores Gerente de Ndcleo FGS-2 01
11.2.1| Unidade de Registro de Chefe de Unidade FGS-1 01
Condutores
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Unidade de Exame Chefe de Unidade FGS-1 01
11.2.2 Tedrico e Pratico Responsavel por Atividade 02
. FGI-3
Nivel 11l
11.3 Nucleo de Infracdes Gerente de Nucleo FGS-2 01
1131 | Unidade de Registro de Chefe de Unidade FGS-1 | o1
Infracdes
11.3.2 Unidade de flsc_:allzagao Chefe de Unidade FGS-1 01
de Transito
Coordenador FGS-3 01
12 Coordenadoria Técnica Responsavel por Atividade 01
. FGI-1
Nivel |
12.1 Nucleo de Educacgéo Gerente de Nucleo FGS-2 01
12.1.1 | Escola publica de Transito Chefe de Unidade FGS-1 01
12.1.2 Umdadt_a de Planejamento Chefe de Unidade FGS-1 01
Educacional
12.2 Nucleo de Engenharia Gerente de Nucleo FGS-2 01
12.2.1| Unidade de Sinalizacao Chefe de Unidade FGS-1 01
12.2.2 | Unidade de Engenhariade | o, oqe ge Unidade FGs-1 | 01
Trafego
12.3 Nucleo de Pericias Gerente de Nucleo FGS-2 01
12.3.1 | Unidade de Pericia Médica Chefe de Unidade FGS-1 01
12.32|  Unidade de Pericia Chefe de Unidade FGS-1 01
Psicologica
FGS-3 01
13 Coordenadoria de Coordenador
Tecnologia Responsavel por Atividade 01
. FGI-1
Nivel |
13.1 Nucleo_de Gerente de Nucleo FGS-2 01
Desenvolvimento
13.2 Nacleo de Segu~ranga € Gerente de Nucleo FGS-2 01
Manutencéo
. Coordenador FGS-3 01
14 Coordenadoria de
Atendimento Responsavel por Atividade 01
! FGI-1
Nivel |
. Coordenador FGS-3 01
15 Coordenadoria
Administrativa Financeira | Responsavel por Atividade 01
! FGI-1
Nivel |
Chefe de Unidade FGS-1 01
Responséavel por Atividade 01
. S FGI-3
Nivel lll - Patrimbnio
15.1 | Unidade de Administragéo | Responsavel por Atividade 01
. . FGI-3
Nivel lll - Material
Responséavel por Atividade FGI-3 01
Nivel lll - Servicos Gerais
Unidade de Recursos
15.2 Humanos Chefe de Unidade FGS-1 01
54

ESTATUTO do DETRAN/AP




Unidade de Protocolo e

15.3 ) Chefe de Unidade FGS-1 01
Arquivo
15.4 Unidade de Transportes Chefe de Unidade FGS-1 01
Unidade de Finangas Chefe de Unidade FGS-1 01
15.5 Responsével por Atividade 01
P ) FGI-3
Nivel lll - Tesouraria
15.6 | Unidade de Contabilidade Chefe de Unidade FGS-1 01
157 | Unidade de Contratos e Chefe da Unidade FGS-1 | o1
Convénios
Circunscricdo Regional de
16| Transito - CIRETRAN Gerente FGs-2 o7
Chefe de Unidade FGS-1 07
16.1 Unidade de Veiculos Responsével por Atividade 14
. FGI-3
Nivel Il
Chefe de Unidade FGS-1 o7
16.2 Unidade de Condutores | Responsavel por Atividade 14
. FGI-3
Nivel Il
Chefe de Unidade FGS-1 o7
16.3 Unidade de Infragéo Responsével por Atividade 14
. FGI-3
Nivel Il
Chefe de Unidade FGS-1 o7
16.4 Unidade Técnica Responsavel por Atividade 14
. FGI-3
Nivel Il
17 Agéncia de Transito Chefe de Agéncia FGS-1 10
18 Posto de Atendimento Chefe de Unidade FGS-1 07
TOTAL 178
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